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§1

PROCEDURA UDZIELANIA POMOCY PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana w zespole rodzicom uczniéw
i nauczycielom polega na wspieraniu rodzicow i nauczycieli w rozwigzywaniu
probleméw wychowawczych i dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci
wychowawczych w celu zwiekszania efektywnosci pomocy psychologiczno-

pedagogicznej dla uczniow.

2. Korzystanie z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w zespole jest

dobrowolne i nieodptatne.
3. Pomoc psychologiczno-pedagogiczng organizuje dyrektor zespotu.

4. Pomocy psychologiczno-pedagogicznej w zespole udzielajg uczniom
nauczyciele, wychowawcy grup wychowawczych oraz specjalisci wykonujacy

w zespole zadania z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

5. Pomoc  psychologiczno-pedagogiczna w  zespole jest udzielana
z inicjatywy: ucznia, rodzicoOw ucznia, dyrektora, nauczyciela, wychowawcy
grupy wychowawczej lub specjalisty, pielegniarki szkolnej, poradni,

pracownika socjalnego, asystenta rodziny, kuratora sgdowego.

6. W szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana w trakcie

biezgcej pracy z uczniem oraz w formie zaje¢ dodatkowych.
7. O objeciu ucznia pomocg poinformowani muszg zostac rodzice.

8. Szczegodtowe zasady organizacji zaje¢ w ramach pomocy psychologiczno —
pedagogicznej okreslone sg w rozporzgadzeniu MEN z dnia 30 kwietnia 2013r.
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SCHEMAT UDZIELANIA POMOCY UCZNIOWI

Pomoc psychologiczno — pedagogiczna
organizuje dyrektor szkoty
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§2

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIOW
PALACYCH PAPIEROSY

Jezeli nauczyciel otrzyma informacje, ze uczehn pali papierosy, podejmuje

nastepujgce kroki:

. Informuje o tym fakcie wychowawce a ten pedagoga szkolnego,

. Pedagog przeprowadza rozmowe wyjasniajgcg z uczniem a takze omawia

i uswiadamia negatywne skutki palenia papierosow oraz nagannosc¢ zjawiska

. O zdarzeniu wychowawca informuje rodzicow ucznia oraz wzywa ich do szkoty.

. Wobec ucznia zostajg wyciggniete konsekwencje statutowe.
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§3

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWEGO
ZACHOWANIA UCZNIA

Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktory jest Swiadkiem agresywnego
zachowania uczniéw (bdjka, pobicie) jest zobowigzany do:

1.

Natychmiastowej stownej i stanowczej reakcji na zaistniatg sytuacje:
a) odizolowanie ucznia zachowujgcego sie agresywnie od grupy,
b) w razie potrzeby wzywa pomoc (innego nauczyciela, pedagoga,
pielegniarke),

c) udziela pomocy ofierze agresji i zabezpiecza pozostatych uczniow.

Jezeli to mozliwe, ustala przyczyne agresji. Przeprowadza rozmowe ze
stronami konfliktu, uswiadamiajgc im nieodpowiednie zachowanie. O zajsciu
informuje wychowawce i pedagoga szkolnego.

Wychowawca informuje rodzicow ucznia o jego agresywnym zachowaniu,
zwracajgc uwage na koniecznos¢ przeprowadzenia przez rodzicOw rozmowy
z dzieckiem.

Uczen, ktory dopuscit sie zachowania agresywnego otrzymuje uwage do
dziennika bgdz tez nagane wychowawcy klasy.

W przypadku koniecznosci zdyscyplinowania wyjatkowo agresywnego
ucznia badz nagminnie przejawiajagcego zachowania agresywne bedzie
wzywana policja w celu podjecia interwencji zapewniajacej
bezpieczenstwo uczniom i pracownikom szkoly.

Jedli zachowanie ucznia nie ulega poprawie, wychowawca zwraca sie
Z pisemng prosbg o zgtoszenie sie rodzica (prawnego opiekuna) do szkoty:

a) przeprowadza rozmowe z rodzicem (prawnym opiekunem), pogtebiajgc
wiedze na temat ucznia, jego rozwoju intelektualnego, spotecznego,
emocjonalnego,

b) na prosbe wychowawcy rozmowe przeprowadza pedagog szkolny (w
obecnoséci rodzicow) analizujgc przyczyny zaburzonego zachowania
ucznia, pomagajgc rodzicom w doborze metod wychowawczych,

c) brak zmiany w zachowaniu ucznia powoduje przeprowadzenie z nim

rozmowy przez pedagoga szkolnego w obecnosci rodzicow,
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d) z rozmowy z uczniem i rodzicem pedagog szkolny sporzgdza notatke,
ktdrg podpisuje zarowno uczen jaki i rodzic, a nastepnie zapisuje fakt
agresji
w teczce indywidualnej agresora.

7. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych
uczniow, pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty i wychowawcag
ucznia kieruje wniosek do Sgdu Rejonowego, Wydziatu Rodzinny i Nieletnich

o zastosowanie srodka wychowawczego zapobiegajgcego demoralizacji
ucznia.

8. Monitorowanie sytuacji szkolnej oraz rodzinnej ucznia
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§4

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
DZIECKA KRZYWDZONEGO

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie MENIS z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno — pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach
i placowkach (Dz. U. 2003 nr poz. 114)

1. W przypadku ujawnienia sytuacji, w ktorej skrzywdzone jest dziecko,
nauczyciel lub inny pracownik szkoty zobowigzany jest o zgtoszenia tego faktu

wychowawcy lub pedagogowi szkolnemu.

2. Wychowawca (pedagog szkolny) przeprowadza z osobg powiadamiajgca

wywiad w celu ustalenia jak najwiekszej ilosci faktow.

3. Wychowawca wraz z pedagogiem szkolnym przeprowadzajg z uczniem

skrzywdzonym rozmowe, udzielajgc mu doraznego wsparcia.

4. W przypadku fizycznego skrzywdzenia, uczen odprowadzony jest
przez wychowawce do  pielegniarki szkolnej, ktéra ocenia stan
zdrowotny dziecka, udziela pierwszej pomocy i w uzasadnionych
przypadkach telefonicznie powiadamia rodzicow o koniecznosci zgtoszenia

sie do szkoty po dziecko.

5. Do szkoty zostajg zaproszeni rodzice dziecka krzywdzonego. Pedagog
szkolny wraz z wychowawcg powiadamiajg ich o podjetych przez szkote
dziataniach interwencyjnych. W celu kontynuacji udzielania wsparcia dziecku
krzywdzonemu, zostaje zaproponowana pomoc psychologa poza szkofg,
a w szkole indywidualna pomoc o charakterze terapeutycznym, prowadzona

przez pedagoga szkolnego.

6. W przypadku podejrzenia o krzywdzenie dziecka przez osoby doroste
(rodzice), po wstepnym rozpoznaniu sprawy, pedagog we wspotpracy

z dyrektorem kieruje sprawe do sgdu rodzinnego.

Zespot Szkot w Klonowey




. Pedagog szkolny wraz z wychowawcg ucznia krzywdzgcego przeprowadzajg

Z nim rozmowe wychowawczg.

. Wobec ucznia krzywdzgcego zastosowana zostaje ,Procedura postepowania

nauczyciela w przypadku agresywnego zachowania ucznia”.

. Monitorowanie sytuacji — czy nie dochodzi do kolejnych aktéw agresji.
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§5

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIOW
SPOZYWAJACYCH ALKOHOL

. Jezeli nauczyciel podejrzewa lub otrzymat informacje, ze na terenie szkoty

jest uczen pod wptywem alkoholu powiadamia wychowawce ucznia.

. Wychowawca powiadamia dyrektora szkoty i pedagoga szkolnego.

. Pedagog wzywa lekarza lub pielegniarke szkolng, dyrektor

szkoty powiadamia rodzicow ucznia.

. W przypadkach powaznych lub gdy rodzice ucznia nie chcg wspotpracowaé

lub nie zgtaszajg sie powiadomiona zostaje Policja.

. Wobec ucznia zostajg wyciggniete konsekwencje statutowe.

. Uczen zostaje przez pedagoga szkolnego i wychowawce objety obserwacja.

. Jesli sg sygnaly, ze rodzina ucznia ma problem alkoholowy powiadomiona

zostaje Gminna Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych.

. W przypadkach, gdy mimo powyzszych dziatan uczen siega po alkohol

wielokrotnie — poinformowany zostaje Sgd Rodzinny.

. W celu zabezpieczenia imprez szkolnych kazdorazowo na kilka
a. dni przed dyskotekg poinformowana zostaje Policja, ktéra

b. wysyta tego dnia patrol.

Zespot Szkot w Klonowey

10



§6

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NA TERENIE SZKOLY
ZNAJDUJE SIE UCZEN BEDACY POD WPLYWEM
SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH

1. Nauczyciel o swoich przypuszczeniach powiadamia wychowawce ucznia,
dyrektora oraz pedagoga szkolnego. Pedagog podejmuje role koordynatora
dziatan.

2. Uczen powinien zosta¢ odizolowany od reszty klasy (w wyznaczonym
pomieszczeniu). Ze wzgledoéw bezpieczenstwa uczen powinien pozostawac
pod opiekg pielegniarki szkolnej lub innego pracownika szkoty.

3. Dyrektor szkoty wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub
odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej. Lekarz decyduje
o ewentualnej hospitalizacji ucznia.

4. Réwnoczesnie do szkoty wezwani zostajg rodzice lub opiekunowie ucznia,
ktorych zobowigzuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty, okreslajgc
jednoznacznie czas, w jakim na to nastgpic.

5. Jezeli rodzice odmawiajg przyjscia do szkoty Ilub nie stawiajg sie
w wyznaczonym terminie, dyrektor szkoty powiadamia policje.

6. Jezeli sytuacji, w ktorej uczen jest pod wptywem substancji odurzajgcych
powtarza sie, pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem wnioskuje do

Sadu Rodzinnego i Nieletnich o wglgd w sytuacje rodzinng ucznia.

Wykorzystane materiaty do opracowania: ,Bezpieczenstwo prawne w postepowaniu
w trudnych sytuacjach wychowawczych” — Jagna Niepokdlczycka — Gac.
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§7

PROCEDURA POSTEPOWANIAWOBEC UCZNIOW MAJACYCH
KONTAKT Z NARKOTYKAMI

Zazywanie srodkow odurzajacych, udzielanie (czestowanie), nakfanianie do
zazycia, rozpowszechnianie — jest prawnie zabronione (Dz.U.Nr.75 po0z.468)

W przypadku uczniow majacych kontakt z narkotykami niemoce by¢ mowy
0 zachowaniu w te] sprawie tajemnicy. Kontakt z narkotykami jest
przestepstwem, a wiec sprawa taka nalezy do Policji.

1. Uczniami, ktorzy podejrzani sg kontakt narkotykami zajmuje sie Policja.

2. W przypadku gdy nauczyciel, inny pracownik szkoty badz rodzic otrzyma
informacje o kontakcie ucznia z narkotykami nie moze tego trzymac
w tajemnicy. Musi informacje przekaza¢ wychowawcy ucznia, pedagogowi

szkolnemu lub dyrektorowi szkoty.
3. Dyrektor szkoty powiadamia Policje oraz rodzicéw ucznia.

4. Do Policji nalezy wyjasnienie sprawy. Do zakresu Policji nalezy m.in.

przestuchanie ucznia, przeszukanie jego rzeczy osobistych lub mieszkania.

5. Po wyjasnieniu Policja przekazuje sprawe do Sadu Rodzinnego i dla

Nieletnich.

6. W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie, ze uczen jest pod wptywem srodkow
psychoaktywnych, zapewniona musi zostaC stata opieka nad uczniem do

czasu zapewnienia opieki medyczne,;.

Do zadan szkoly w zakresie problemu narkomani nalezy PROFLIKAKYKA.

1. Przekazanie podstawowej wiedzy na temat narkomanii — uswiadomienie
uczniom zagrozen wynikajgcych z zazywania narkotykdw, wptywu na
psychike i organizm oraz informowanie o konsekwencjach prawnych.

2. Objecie opiekg uczniow, ktérzy mieli juz kontakt z narkotykami oraz
poniesli juz w zwigzku z tym konsekwencje (postepowanie Policyjne
i sgdowe) — pedagog szkolny, wychowawca.

Ponadto szkota realizuje ewentualne zalecenia Sgadu a takze informuje

kuratora sgdowego oraz Policje o zachowaniu tychze uczniéw.

Zespot Szkot w Klonowey
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§8

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA NARKOTYK
. Nauczyciel w obecnosci innej osoby - sSwiadka ( wychowawca, pedagog,
dyrektor, itp.) ma prawo zazgdac, aby uczen przekazat mu te substancje,
pokazat zawartos¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wiasnej odziezy),
ewentualnie innych przedmiotow budzgcych podejrzenie co do ich zwigzku z

poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé

czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynnosé

zastrzezona wylacznie dla Policiji.

. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw

/ opiekundw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania
nauczycielowi substancji i pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoty wzywa
Policje, ktora przeszukuje odziez i przedmioty nalezgce do ucznia oraz

zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim
zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwtocznie przekaza¢ jg do jednostki
Policji. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposéb i od kogo, uczen nabyt
substancije.

. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporzgdzajgc mozliwie doktadng

notatke

z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

. Policja przestuchuje ucznia w obecnosci rodzicow, jesli nie mogg stawi¢ sie

w obecnosci pedagoga szkolnego lub innego nauczyciela.

Zespot Szkot w Klonowey
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§9

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
UJAWNI NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA
WYGLADEM NARKOTYK

Znalezienie substancji psychoaktywnej na terenie szkoty naktada na nig
obowigzek zabezpieczenia i przekazania jej policji. Jest to zgodne z art. 62 pkt 1
Ustawy o przeciwdziataniu narkomanii.

Jezeli nauczyciel znajdzie na terenie szkoty substancje przypominajgcg wygladem
narkotyk, podejmuje nastepujace kroki:

1.

Zawiadamia dyrektora szkoty oraz pedagoga szkolnego, ktéry podejmuje role

koordynatora dziatan.

Pedagog wspdlnie z dyrektorem oraz innym nauczycielem komisyjnie
zabezpiecza substancje przed dostepem do niej osOb niepowotanych oraz
ewentualnym jej zniszczeniem. Mozna umiesci¢ substancje np. w kopercie,

ktorg nalezy zaklei¢ i opisa¢ w celu przekazania policiji.
W porozumieniu z dyrektorem szkoty powiadamia policje.

Podejmuje prébe ustalenia (jesli jest to mozliwe w zakresie dziatan

pedagogicznych), do kogo nalezy znaleziona substancja.

Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje

i informacje dotyczgce szczegotow zdarzenia.

Wykorzystane materiaty do opracowania: ,Bezpieczenstwo prawne w postepowaniu
w trudnych sytuacjach wychowawczych” — Jagna Niepokolczycka — Gac.

Zespot Szkot w Klonowey
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§10

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM PRZEWLEKLE CHORYM
W SZKOLE

Do gtéwnych zadan szkoty w przypadku dziecka przewlekle chorego nalezy:

1. Poznanie dziecka. W tym celu nalezy przede wszystkim Scisle wspotpracowac
z rodzicami (prawnymi opiekunami), ktorych nalezy prosic o dostarczenie
szczegotowych informacji na temat choroby dziecka, wskazéwek do postepowania

z nim oraz informacji na temat jego ograniczeh w funkcjonowaniu.

2. Dla kazdego dziecka indywidualnie, uwzgledniajgc rodzaj choroby powinien zostaé
napisany plan dziatan wspierajgcych zawierajgcy zasady pracy oraz procedury
postepowania na wypadek sytuacji kryzysowej. Do gtdbwnych zadan nalezec¢

powinno:

v' zapewnienie dziecku poczucia bezpieczenstwa (przyjazna postawa i otwarto$¢

nauczyciela na potrzeby dziecka, przyjazna atmosfera w szkole i klasie)

v dostosowanie sposoboéw i form nauczania do spowodowanych chorobg
i sposobem jej leczenia aktualnych trudnosci dziecka, takich jak obnizenie
koncentracji uwagi, meczliwos¢, wolne tempo pracy, zmiennosS¢ nastroju,

niecierpliwo$¢, drazliwos$¢ oraz zmienno$¢ zachowan i zainteresowan.

v’ elastyczne stosowanie norm i zasad obowigzujgcych w szkole i dostosowanie ich

do potrzeb chorego dziecka.

3. W przypadku koniecznym szkolenie kadry nauczycielskiej lub przygotowanie

informacji dotyczacych choroby dziecka oraz pracy z nim.

Zespot Szkot w Klonowey
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§11

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU FALSZOWANIA PRZEZ
UCZNIA DOKUMENTOW SZKOLNYCH

Sytuacje falszerstwa w szkole
dokonanie wpiséw do dziennikéw lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie,
usuwanie ocen, usprawiedliwianie nieobecnosci)
przedstawienie fatszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow
podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich
fatszowanie legitymaciji szkolnej
podktadanie prac innych uczniéw jako wtasnych oraz udowodnienie przez
nauczyciela sciggania
inne przypadki (podrabianie zgody rodzicow na udziat w zawodach sportowych,

wycieczce itp.)

Osoby mogace podjaé¢ decyzje o wszczeciu postepowania:
wychowawca klasy
nauczyciel przedmiotu
pedagog szkolny
zespot wychowawczy

dyrektor szkoty

Postepowanie w wypadku stwierdzenia falszerstwa:
powiadomienie rodzicéw ucznia
spotkanie z uczniem i jego rodzicami celem wyjasnienia powodoéw fatszerstwa

podjecie decyzji o dalszym postepowaniu w obecnosci rodzicéw

W przypadku powtarzajgcych si¢ sytuacji fatszerstw, szkota kieruje
informacje oraz prosbe o interwencje do Policji. Szkota moze wnioskowa¢

o interwencje rowniez po ujawnieniu jednorazowego falszerstwa.

Zespot Szkot w Klonowey
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§12

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIOW CZESTO
OPUSZCZAJACYCH ZAJECIA

Obowigzek szkolny

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami obowigzek szkolny spetnia sie przez
uczeszczanie do szkoty podstawowej i gimnazjum.

Obowigzek ten trwa do ukonczenia 16 roku zycia lub do ukonczenia przez dziecko
gimnazjum.

Obowigzek nauki

Po ukonczeniu gimnazjum istnieje obowigzek nauki do ukonczenia 18 roku Zzycia
i spetnia sie go przez uczeszczanie do publicznej szkoty ponad gimnazjalnej albo
w formach pozaszkolnych.

1. Osobag, ktéra jako pierwsza stara sie rozwigza¢ problem nieobecnosci ucznia
jest wychowawca. Jesli rozmowy z uczniem lub rodzicem nie dajg rezultatow
badz rodzice ucznia w ogdle nie kontaktujg sie ze szkotg — wychowawca

zgtasza problem pedagogowi bgdz dyrektorowi szkoty.

2. Dyrektor szkoty wysyta do rodzicéw pismo wzywajgce ich do realizacji

obowigzku szkolnego dziecka.

3. Pedagog szkolny stara sie wyjasni¢ z uczniem przyczyne jego nieobecnosci .
Moze w tym celu przeprowadzi¢ wywiad domowy. Ponadto uczen zostaje

objety statg obserwacja.

4. Jezeli pomimo powyzszych dziatan uczen nadal opuszcza zajecia a rodzice
nie kontaktujg sie ze szkota, dyrektor szkoty wysyta kolejne pismo wzywajgce
rodzicéw do realizacji obowigzku szkolnego dziecka oraz wzywa rodzicow do
szkoty w celu wyjasnienia.

O sytuacji ucznia poinformowany zostaje dzielnicowy.

5. Jesli powyzsze dziatania nie przynoszg rezultatow zostaje powiadomiony

Sad Rodzinny i dla Nieletnich.

Zespot Szkot w Klonowey
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§13

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
NIELETNIEJ UCZENNICY W CIAZY

. W przypadku podejrzenia cigzy u nieletniej uczennicy wychowawca lub inna

osoba dorosta, do ktérej dziewczynka ma zaufanie przeprowadza z uczennicg

dyskretny wywiad potwierdzajgcy ewentualny jej odmienny stan .

W przypadku uzasadnionych podejrzen cigzy u nieletniej nalezy wezwac jej
rodzicow lub prawnych opiekunéw w celu poinformowania o tym fakcie oraz

0 koniecznosci wizyty dziewczynki u lekarza ginekologa.

Jezeli lekarz pisemnie potwierdzi cigze dziewczynki nalezy otoczy¢ uczennice
opiekg i zgodnie z ustawg o ochronie ptodu ludzkiego zapewni¢ niezbedng

pomoc do czasu ukonczenia edukaciji.

Z powodu cigzy uczennica ma prawo do zwolnienia lekarskiego z zaje¢
wychowania fizycznego lub wszystkich zaje¢ szkolnych. W przypadku porodu
lub potogu ma prawo do urlopu macierzynskiego, ktérego udziela dyrektor

szkoty.

Uczennica — na wniosek jej rodzicow lub opiekunéw - moze by¢ skierowana

na indywidualny tok nauczania.

W miare mozliwosci nalezy zapewni¢ uczennicy terminowe wywigzywanie sie
z obowigzkéw szkolnych. W tym celu zespdt w sktadzie: dyrektor szkoty,
wychowawca klasowy, nauczyciele przedmiotowi w porozumieniu z rodzicami
przygotowujg program pomocy hniezbednej do uzyskania sukcesu
edukacyjnego.

Nalezy takze w razie koniecznos$ci zapewni¢ opieke i pomoc pedagogiczna,

psychologiczng, a w trudnych sytuacjach takze pomoc socjalna.

Kazdy przypadek ciazy nieletniej ponizej 15 roku zycia nalezy zgtosi¢ do
prokuratury.

Zespot Szkot w Klonowey
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§14

PROCEDURA PROWADZENIA WYWIADU SRODOWISKOWEGO

. Komunikowanie sie jest podstawowg cechg systemu rozpoznawania

srodowiska ucznidow.

. Wymiana informacji na temat poszczegdlnych ucznidw zachodzi miedzy
wspotdziatajgcymi osobami  zatrudnionymi w szkole: dyrektorem szkoty,
wychowawcami, pedagogiem szkolnym, nauczycielami, wychowawcami

Swietlicy, pracownikami biblioteki, pielegniarkg szkolng.

. Na wniosek pedagoga szkolnego informacje uzupetniajg osoby zatrudnione
poza szkofg, tj.: pracownicy osrodka pomocy spotecznej, komendy powiatowej

policji, poradni psychologiczno-pedagogicznej, sgdu (kuratorzy sgdowi).

. Na podstawie wypetnianej przez wychowawce kart ,Informacja o klasie”

pedagog szkolny sporzgdza wykaz ucznidw:

zagrozonych demoralizacja,

trudnych wychowawczo,

wymagajgcych pomocy materialne;j

. W przypadku nagtego wystgpienia probleméw ucznia (niespetnienie wymagan
szkoty), zmiana zachowania, wagary, agresja, niepostuszenstwo, uzywanie
Srodkdéw psychoaktywnych, itp.) pedagog szkolny razem z wychowawcg lub
po konsultacji z nim przeprowadza wywiad srodowiskowy ustalajgc warunki
socjalno-bytowe, relacje miedzy dzieckiem a rodzicami i rodzenstwem,

system kar i nagréd, czas wolny dziecka itp.

. Wizyta domowa moze stuzy¢ rozpoznaniu sytuacji domowej ucznia oraz

przybiera¢ charakter poradnictwa wychowawczego lub interwencyjnego.

. W sytuacjach wyjagtkowych pedagog szkolny moze korzystaC z pomocy
funkcjonariusza komendy powiatowe] policji, pracownika socjalnego oraz

kuratora sgdowego.
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8. W uzasadnionych przypadkach pedagog szkolny wnioskuje o kierowanie
sprawy uczniow  z rodzin zaniedbanych srodowiskowo do sgdu rejonowego —

wydziat rodzinny i nieletnich.

Rozporzgdzenie MEN z dnia 7 stycznia 2003 r. w sprawie zasad udzielania
I organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
Sszkofach i placowkach
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§15

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
NARUSZENIA GODNOSCI NAUCZYCIELA

Definicja:

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela uznaje sie:

a) lekcewazgce i obrazliwe zachowanie wobec ww., wyrazone w stowach lub
gestach,

b) prowokacje pod adresem nauczyciela wyrazone w stowach lub gestach,

c) nagrywanie lub fotografowanie bez wiedzy i zgody,

d) naruszenie prywatnosci i wtasnosci prywatnej,

e) uzycie przemocy fizycznej i psychicznej,

f) pomowienia i oszczerstwa,

g) naruszenie nietykalnosci osobistej

Procedura

1. W przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, Zze uczen naruszyt
godnos¢ nauczyciela , nauczyciel, ktéry powzigt takie podejrzenie, ma obowigzek
zgtoszenia powyzszego faktu do dyrektora szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci
— do wicedyrektora lub pedagoga szkolnego.

2. W obecnosci nauczyciela, dyrektora uczen odbywa rozmowe wstepng

3. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy i dotyczy punktu a) lub b):

e wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicow ucznia
o zaistniatej sytuacji

e rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisujg ze szkotg kontrakt
indywidualny, zawierajgcy dalsze zasady wspotpracy stron

e jezeli uczeh ma kuratora sgdowego, zostaje on takze poinformowany
zaistniatych okoliczno$ciach

4. Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego samego ucznia:
e wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicéw ucznia

0 zaistniatej sytuacji
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e uczen otrzymuje nagane dyrektora szkoty na pisSmie za razgce naruszenie
regulaminu szkoty i statutu

e uczen ma obnizong ocene z zachowania co najmniej o jeden prog

e rodzice/prawni opiekunowie i uczehn podpisujg ze szkotg kontrakt
indywidualny, zawierajgcy dalsze zasady wspofpracy stron

e sporzgdzona zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkoty, podpisana takze
przez rodzicéw/prawnych opiekundw ucznia

e szkofta kieruje pismo do sgdu rodzinnego z prosbg o zbadanie sprawy
i podjecie dalszego postepowania

e jezeli uczeh ma kuratora sgdowego, zostaje on takze poinformowany

o zaistniatych okolicznosciach

5. Jezeli zachowanie ucznia dotyczy pozostatych punktéw definicji:
e wychowawca niezwiocznie powiadamia telefonicznie rodzicow ucznia
o zaistniatej sytuacji i wzywa ich do szkoty
e wzywana jest natychmiast policja
e uczen otrzymuje nagane dyrektora szkoty na piSmie za razgce naruszenie
regulaminu szkoty i statutu
e uczen ma obnizong ocene z zachowania do najnizsze;j
e rodzice/prawni opiekunowie i uczen podpisujg ze szkotg kontrakt indywidualny
zawierajgcy dalsze zasady wspotpracy stron
e sporzgdzona zostaje notatka stuzbowa z czynnosci szkoty i wiasciwych stuzb,
podpisana takze przez rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia
e o0soba poszkodowana zgtasza na policje wniosek o popetnieniu przestepstwa
z powodztwa cywilnego
e jezeli uczen ma kuratora sgdowego, on takze jest informowany zaistniatych
okolicznosciach
Jezeli zdarzenie powtarza sie, szkota wystepuje do sgdu rodzinnego o zaostrzenie
Srodkow do skierowania do osrodka wtgcznie, a do kuratora oswiaty kieruje wniosek

o skreslenie z listy ucznidow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Uczniowi i jego rodzicom przystuguje prawo odwotania od wymierzonej kary w ciggu

14 dni od jej zaistnienia.
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Odwotanie skfadaé nalezy do dyrektora szkoty w formie pisemnej w sekretariacie
szkoty, dokument taki zostaje wpisany do dziennika pism przychodzacych i otrzymuje
nadany numer. Dyrektor szkoty rozpatruje odwotanie w ciggu 14 dni i powiadamia

o tym rodzicow.
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§16

PROCEDURA W PRZYPADKU GDY NA TERENIE SZKOLY ZNALEZIONE
ZOSTALY MATERIALY | SUBSTANCJE NIEBEZPIECZNE

Kazda informacja o tym, Ze na terenie szkoty znajduje sie materiat wybuchowy lub
substancja chemiczna zagrazajgca zyciu i bezpieczenstwu cztowieka, powinna

dotrze¢ do dyrektora szkoty.

1. Dyrektor szkoty niezwtocznie powiadamia Policje

2. Dyrektor szkoty przekazuje informacje spotecznosci szkolnej a nastepnie
zarzgdza ewakuacje wedtug przyjetej procedury

3. Materiat lub niebezpieczna substancja moze zostaé bez kontaktu z nig
zabezpieczona tak, aby nikt sie do niej celowo lub przez przypadek nie zblizyt

— np. odgrodzona tawkami lub poprzez zamkniecie wejscia lub przejsc.

Wykorzystane materiaty do opracowania: ,Bezpieczenstwo prawne w postepowaniu
w trudnych sytuacjach wychowawczych” — Jagna Niepokdlczycka — Gac.
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§17

PROCEDURA WSPOLPRACY Z PORADNIA
PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNA W SIERADZU

Wspotpraca w zakresie pomocy psychologiczno — pedagogicznej

Osobg decydujgcg o skierowaniu dziecka na badania jest rodzic. Rolg
nauczycieli jest poinformowanie rodzicow o zasadnosci takich badan
w zwigzku zauwazonymi trudnos$ciami u dziecka. Badania mogg dotyczyc
réwniez uczniow szczegolnie uzdolnionych.

W razie koniecznosci nauczyciele przygotowujg za zgodg rodzicow
pomocng dokumentacjg do badan (opinie, prace ucznidw, kwestionariusze

itp.)

Po dostarczeniu wynikdw badan przez rodzicow w szkole zostaje
zorganizowana dla dziecka pomoc psychologiczno — pedagogiczna zgodnie
Z przyjeta procedurg.

Wspotpraca dydaktyczno — informacyjna

Szkolenia przez pracownikdw poradni rady pedagogicznej, ucznidw,
rodzicow.

Konsultacje i wsparcie w przypadkach trudnych.
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§18

METODY WSPOLPRACY Z POLICJA

Policja dziatania swoje opiera na:
v Ustawie o postepowaniu w sprawach nieletnich
v Ustawie o Policji

v Zarzadzenie nr 590 Komendanta Gitéwnego Policji z dnia 24 pazdziernika 2003r.
w sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantéw w zakresie

przeciwdziatania demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

v’ Zarzgdzeniu nr 1426 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 23 grudnia 2004 roku w
sprawie metodyki wykonywania czynnosci dochodzeniowo — Sledczych przez stuzby

policyjne wyznaczone do wykrycia przestepstw i sciganie ich sprawcéw.
Policja zajmuje sie nieletnimi:

v' Do 18 roku zycia w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji

v W wieku 13 — 17 lat wobec ktérych prowadzone sg postepowania o czyny karalne

Policjantom wykonujacym czynnosci stuzbowe przystuguja miedzy innym
uprawnienia do:

v’ Legitymowania

v Ujecia nieletniego

v Kontroli osobistej

v Przegladania zawartosci bagazu

Ponadto policja wykonujac czynnosci w stosunku do nieletniego sprawcy
czynu karalnego ma prawo do:

v Przeszukania

v’ Zatrzymania

v' Przestuchania

Zespot Szkot w Klonowey
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ZAKRES WSPOLPRACY
Informacja

v Informowanie Policji o negatywnych zdarzeniach na terenie szkoty, o uczniach
sprawiajgcych trudnosci, zagrozonych niedostosowaniem spotecznym oraz
demoralizacjg a takze o rodzinach dysfunkcyjnych

v Reagowanie na informacje przekazywane przez Policje

v' W przypadkach koniecznych pozyskiwanie informacji od Policji

Interwencja

Zgodnie ze szkolnymi procedurami wnioskowanie przez szkole o interwencje
policyjng w przypadkach, kiedy zachodzi taka koniecznos¢

Edukacja

v Pomoc Policji w pedagogizacji uczniéw oraz rodzicow na tematy zwigzane
z zagrozeniami wynikajgcymi z zazywania narkotykow, innych srodkéw
psychoaktywnych a takze pogadanki dotyczgce konsekwencji tamania prawa

v Pomoc Policji w organizowaniu konkurséw ruchu drogowego, egzaminéw na karte

rowerowg i motorowerowa.
Wywiady srodowiskowe

v Na wniosek szkoty przeprowadzanie przez Policje wywiadéw srodowiskowych jak
tez w przypadkach koniecznych przeprowadzanie wywiadéw wspodlnie
Z przedstawicielem Policji.

v Na wniosek szkoty prowadzenie przez Policje statych wywiadéw srodowiskowych
bedacych elementem monitoringu rodziny dysfunkcyjnej.

Ochrona i monitoring w czasie imprez szkolnych

v Na wniosek szkoty Policja pomaga w zapewnieniu bezpieczehstwa podczas
szkolnych dyskotek poprzez skierowanie patrolu monitorujgcego okolice szkoty

i interweniujgcego w przypadkach koniecznych.
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§19

PROCEDURA WSPOLPRACY Z SADEM RODZINNYM I NIELETNICH
W SIERADZU

Scistg wspotprace z sgdem prowadzi pedagog szkolny . Do podstawowych zadan
nalezg:

v Whnioskowanie o wglad w sytuacje rodzinng w przypadku informac;ji
0 przemocy w rodzinie, naduzywaniu alkoholu, zaniedbaniu lub innych

niepokojgcych sygnatach zagrazajgcych bezpieczenstwu dzieci.

v' Bezposredni lub telefoniczny kontakt z kuratorami w celu wymiany informacji
o rodzinach i uczniach.

v' Konsultacje z kuratorami sytuacjach trudny
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§20

PROCEDURA WSPOLPRACY Z GMINNYM OSRODKIEM POMOCY
SPOLECZNEJ

v' Wymiana informacji na temat rodzin oraz uczniéw majacych trudng sytuacje

(materialng, problemy rodzinne typu przemoc, naduzywanie alkoholu,
zaniedbanie)

v" Whioskowanie o podjecie dziatan wobec rodziny

v Informowanie o potrzebie o dofinansowania uczniéw (dozywianie, wyjazdy,

wycieczki, podreczniki, inne)

v' Wspodtpraca polegajgca na wspolnym podejmowaniu dziatan wobec rodzin

z problemami
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§21
PROCEDURY POSTEPOWANIA — PROBA SAMOBOJCZA UCZNIA

Naturalnym etapem w zyciu kazdego mtodego cziowieka jest pewien stan chaosu,
kiedy znany dotgd postrzegany porzadek swiata przestaje istnie¢, a w jego miejsce
nie uksztattowat sie jeszcze w miare spojny obraz nowej rzeczywistosci. Jest to czas
negacji, czesto mitodzienczego buntu, czas poszukiwania autonomii, czas
eksperymentowania, szukania wilasnych granic. Juz sam stan osiggania fizycznej
i psychicznej dojrzatosci jest dla miodego cziowieka trudnym Zzyciowym
doswiadczeniem, zazwyczaj rowniez wspaniatym i niezwykle twoérczym, jednak
niekiedy takze traumatycznym, czyli petnym stresow i problemoéow. Dla wielu
nastolatkbw okres dorastania wypetniony jest rowniez wydarzeniami, wywotujgcymi
trudne do wytrzymania napiecia emocjonalne. Pojawiajgce sie w tym czasie wahania
nastroju a nawet stany depresyjne, zachowania agresywne, niespéjnos¢ w mysleniu,
negowanie rzeczywistosci, to czeste zachowania. Zdarza sie , ze poziom stresu,
ktérego doswiadcza dziecko, powoduje, ze nie jest ono w stanie uporaC sie
z codziennymi zmartwieniami i ktopotami. Wtedy — czesto w sposéb nagty — pojawia
sie kryzys, ktory ogarnia catg rzeczywistos§¢ mtodego cziowieka i nasila stres do
poziomu krytycznego. Konsekwencjg takiego stanu moze byc¢ podjecie przez ucznia
zamachu samobdjczego.
CZYNNIKI SWIADCZA’,CE OTY, ZE UCZEN MOZE PODJAC
PROBE SAMOBOJCZA.

Osoby rozwazajgce mozliwos¢ popetnienia samobojstwa rzadko komunikujg wprost,
ze takg ewentualnos¢ biorg pod uwage. Jednak wiekszos¢ z nich komunikuje to
Swiatu w inny sposob. Czesto sg to delikatne wskazdwki, aluzje, zmiany w sposobie
codziennego funkcjonowania. Nasza wrazliwos¢ na odbieranie tego typu subtelnych
sygnatow moze wptyngC¢ na zaniechanie proby samobojczej. Nigdy nie nalezy
lekcewazyC zadnych sygnatéw swiadczgcych o checi popetnienia samobdjstwa.
Nawet jesli grozby takie wydajg sie jedynie probg zwrdcenia na siebie uwagi, lepiej
na nie reagowac, niz pozniej zatowac, ze nie udato nam sie zapobiec tragedii.

Do znaczgcych czynnikdbw ryzyka nalezg: zaniedbanie, narkotyki, alkoholizm
w rodzinie, przemoc w rodzinie, bieda, porzucenie, brak perspektyw,

wykorzystywanie seksualne, homoseksualizm (moment samoidentyfikacii).
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Strata kogo$ bliskiego, odosobnienie, stabe umiejetnosci komunikacyjne. Poczucie
braku nadziei i depresja, impulsywnos¢, skionnos¢ do gwattownych dziatan,
samotnos¢, negatywny obraz samego siebie, wzorce myslenia, niezdolnos¢ do
widzenia réznych mozliwosci rozwigzania problemu a takze pesymizm, widzenie
siebie w czarnych barwach, brak wyobrazen przysztosci, obwinianie siebie. Ponadto
do czynnikow wysokiego ryzyka nalezg objawy klinicznej depresji i poczucia braku
nadziei, niedawna strata waznej relacji lub celu w zyciu. Obcigzenia takie jak
niesprawnosc¢ fizyczna, leczenie psychiatryczne, taki wiec czynnikow takich moze

by¢ bardzo wiele.

NAJCZESTSZE ZNAKI OSTRZEGAJACE O SAMOBOJSTWIE

v' Wzmianki o samobdjstwie, $mierci i/lub o poczuciu bezsensu zycia,
bezradnosci (stowne i pozastowne, na przyktad w stroju, ekspresji plastycznej
Czy muzycznej)

v' Zmiany zachowania (np. rozdawanie swoich cennych rzeczy, izolowanie sie
od ludzi, zaniedbywanie swojego wygladu, stuchani okreslonej muzyki, agresja
jawna lub ttumiona)

v Informacje o wczesniejszych samouszkodzeniach i/lub probach samobdjczych
oraz zachowaniach impulsywnych

v Trudna sytuacja zyciowa (m.in. konflikty w rodzinie, samotnos¢,
doswiadczanie przemocy, niepowodzenia szkolne, odrzucenie przez osobe
znaczgcg, utrata kogos lub czegos)

v' Wystepowanie w rodzinie samobodjstw i zaburzen psychicznych

Czynniki wysokiego ryzyka TAK NIE

Uczen mowi (lub wyraza w inny sposéb) o poczuciu
beznadziejnosci, bezradno$ci, braku nadziei.

Mowi wprost lub posrednio o samobdjstwie, pisze list
pozegnalny lub testament.

W ostatnim czasie pozbywa sie osobistych cennych dla
niego przedmiotow.

Zaniechat zajec, ktére dotychczas sprawiaty mu
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przyjemnosgé.

Uzywa wyrazen, ktore mowig o jakims krancowym
momencie w czasie, wigzg sie z koncem, zaprzestaniem,
odejsciem itp.

W ostatnim czasie przejawia duzg zmiane charakter,
nastroju, wystepujg nietypowe zachowania.

Przestat dbac¢ o wyglad i higiene osobistg lub zmienit inne
nawyki zachowania.

W ostatnim czasie unika kontaktow, rowniez z bliskimi
kolegami, izoluje sie, zamyka w sobie.

Zle sypia, cierpi na bezsenno$¢, nie ma apetytu.

W przesztosci podejmowat juz préby samobojcze.

Przejawiat inne zachowania ryzykowne, okaleczat sieg,
spozywat alkohol, uzywat narkotykow itp.

W ostatnim czasie doswiadczyt jakiejs traumy, sytuacji
stresowej, np. przezyt strate wazne relacji z kim$ bliskim
lub $mierc bliskiej osoby.

Przejawia zainteresowanie tematykag Smierci, umierania,
reinkarnacji, zycia po smierci itp.

Fascynujg go znane osoby (np. gwiazdy popkultury),
ktére popetnity samobdjstwo.

Czeste btedy w pojmowaniu samobojstwa

v

AN N N N SR

Osoba, ktéra zastanawiata sie nad popetnieniem samobdjstwa lub miata takg
prébe juz zawsze bedzie nim zagrozona

Gdy tylko kryzys minie, dziecko nie jest juz obcigzone ryzykiem samobojstwa.
Osoby chcgce popetni¢ samobdjstwie zawsze zostawiajg list pozegnalny.

Do popetnienia samobdjstwa dochodzi bez ostrzezenia.

Ci, ktorzy méwig, ze popetnig samobdjstwo w rzeczywistosci tego nie zrobig,
Samobodjstwa zdarzajg sie w nizszych warstwach spotecznych.

Osoby popetniajgce samobdjstwo cierpig na choroby psychiczne.
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ETAPY INTERWENCJI KRYZYSOWEJ

Jesli uczen zachowuje sie inaczej niz dotychczas, zaczyna ubiera¢ sie na
czarno, zaczyna stuchaé ,mrocznej” muzyki, izoluje sie, jest smutny lub
rozdrazniony, opuszcza sie w nauce:

Nalezy porozmawia¢ z nim o powodach takiego zachowania, moze ma jakies
ktopoty

Nalezy zaoferowaC¢ mu pomoc. Jesli nie zechce skorzystaC z niej od razu —
okresl, w jaki sposob moze sie skontaktowac.

Nalezy poprosic o pomoc szkolnego pedagoga i wspdlnie monitorowac
zachowanie ucznia.

Nalezy porozmawiaé z rodzicami ucznia i przekaza¢ informacje
0 niepokojgcym zachowaniu.

Jedli uczen prezentuje mysli rezygnacyjne Ilub samobdjcze badz tez
dostrzegalne sg $lady samookaleczen (np. naciecia na nadgarstkach,

przedramionach):

Nalezy wystucha¢ ucznia i okaza¢ mu szacunek, nie lekcewazy¢ jego uczuc,
nie wpiera¢ mu, ze czuje sie dobrze

Uczen powinien by¢é zachecony do szukania pomocy. Nalezy spytaé, czy
z kims$ tym rozmawiat, moze jest juz pod opiekg psychologa bgdz psychiatry.
Nalezy wnikliwie oceni¢ zagrozenie $miercig, mozna zapytac, czy kiedykolwiek
podejmowat proby samobojcze — kazda proba ,s” w przesztosci zwieksza
prawdopodobienstwo jej powtorzenia.

Nalezy uswiadomic, ze wiele osob ma takie mysli i ze mozliwa jest pomoc.
Kazdemu zdarzajg sie takie momenty, kiedy nie wie, co zrobié. Bo sytuacja
wydaje sie bez wyjscia. Wtedy warto poprosi¢ o pomoc kogos, kto zajmuje sie
podobnymi problemami, dla ktérego to nie jest nowos¢, jest fachowcem w tej
dziedzinie.

Kiedy dowiemy sie o skionnosciach samobdjczych ucznia, jak najszybciej
nalezy powiadomi¢ rodzicoéw lub prawnych opiekunéw. Mozna uzyskaé na to
zgode ucznia, uswiadomi¢ mu, ze obawiamy sie o jego zycie. Jednak nawet
gdy uczen odmowi, informujemy rodzicow. Nalezy wyjasni¢ uczniowi, ze
powiadomienie rodzicéw jest konieczne ze wzgledu na przepisy. Nie ma w tym

przypadku mowy o zachowaniu tajemnicy. Rodzicom nalezy uswiadomié
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problem oraz poinformowac, ze w takim przypadku konieczna jest jak
najszybsza wizyta u specjalisty — najlepiej psychiatry lub psychologa
klinicznego.

Rozmowe nalezy udokumentowac. Jest to najwazniejszy punkt interwencji

wobec ucznia, ktéry mowi o samobdojstwie lub sygnalizuje je w inny sposob.

. Postepowanie po kryzysie

Jezeli uczen wraca do szkoty po probie samobdjczej, nalezy:

Zapewni¢ mu poczucie bezpieczenstwa

Okaza¢ mu serdecznosc i zrozumienie, rowniez rodzicom

Pomd&c w powrocie do grupy, do nauki

Dowiedziec sie, jakie byty ewentualne zalecenia lekarskie

Porozmawia¢ z rodzicami, dowiedzie¢ sie jak najwiecej o stanie psychicznym
ucznia

Monitorowa¢ zachowanie dziecka — w miare mozliwosci probowac¢ ocenié
ryzyko ponownej proby samobodjczej. Osoby, ktére juz raz podjety prébe
samobojczg, znajdowaty sie w gtebokim kryzysie, zatem tatwiej podejmujg
kolejng probe. Po podjetym zamachu na zycie dziecko odczuwa zazwyczaj
znaczny spadek napiecia, nie nalezy tego utozsamiac jednak z poprawg stan
psychicznego. Okres ten powinien by¢ traktowany z duzg ostroznoscig, bo
dziecko moze po prostu zbierac sity do kolejnej proby. Czesto zdarza sie, ze
wybiera woéwczas skuteczniejsze metody pozbawienia sie zycia. W czasie
kryzysu dziecko powinno przebywa pod statym nadzorem.
prébujgc oceni¢ ryzyko ponownej proby samobodjczej, warto znalez¢
odpowiedz na nastepujgce pytania:

e w jakich okolicznosciach uczen podjat probe samobodjczg?

e jakie byty tego przyczyny?

e czy jest to pierwsza proba samobodjcza, a jesli nie, to w jakich
okolicznosciach i z jakiego powodu podejmowane byty poprzednie
préby.

e co dziato sie w zyciu ucznia i jakie uczucia mu towarzyszyty w ostatnim
tygodniu przed podjeciem proby samobdjczej oraz w dniu samobdjstwa

i tuz przed jego popetnieniem.
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e czy podejmujgc probe samobdjczg uczen znajdowat sie pod wptywem
dziatania $rodkéw zmieniajgcych Swiadomos$é (alkohol, narkotyki, leki
psychotropowe.)

e jakie uczucia towarzyszyty uczniowi po podjetej probie samobodjczej.

e czy w rodzinie lub w najblizszym otoczeniu dziecka zdarzyty sie proby
samobojcze lub smier¢ samobdjcza.

e czy uczen leczyt sie psychiatrycznie, jesli tak, to gdzie, kiedy i z jakiego
powodu.

e czy w ostatnim okresie (roku, kilku miesiecy, tygodni) uczen doznat
utraty kogos bliskiego Ilub innych traumatycznych doswiadczen

W swoim zyciu oraz jaki to ma wptyw na jego obecne funkcjonowanie.

IV. Postepowanie w przypadku udanej proby samobdjczej

Samobdjstwo dokonane przez dziecko przynosi cierpienie i jest zrodtem wielu
niezwykle trudnych emocji nie tylko dla rodzicéw dziecka. Réwniez dla jego
rowiesnikow jest to wielkie nieszczescie, dlatego trzeba poswieci¢ im w tym
okresie duzo uwagi i troski. Tragiczne wydarzenie powinno sta¢ sie
przedmiotem dyskusji zaréwno w grupie ucznidéw (klasie) jak i indywidualnie.
Nalezy oméwi¢ w klasach to co sie stato, pozwoli¢ méwi¢ uczniom o swoich
odczuciach, pozwoli¢ odreagowa¢. Rozmawiajgc o samobdjstwie nie nalezy
jednak dopuszczac do gloryfikowania tego typu zachowan oraz do idealizacji
osoby, ktéra targneta sie na swoje zycie. Rozmowa na temat samobdjstwa
powinna uwzgledniaC zagadnienie w szerszym kontekécie — réznych
zachowan autodestrukcyjnych i przyczyn ich powstawania. A jeszcze lepiej w
szerokim kontekscie zdrowia psychicznego i moralnego, ale absolutnie bez
tonacji potepienia, tylko w kontekscie pozytywnych wartosci zycia i tworczych
wzoréw zachowan.

Nie nalezy organizowaé uroczystosci o charakterze wspominkowym ani apeli
szkolnych, na ktérych informowano by o zdarzeniu. Nie nalezy by¢ na
pogrzebach catg szkotg, cho¢ osoby chcgce wzig¢ udziat w uroczystosciach
pogrzebowych powinny mie¢ takg mozliwos¢.

W okresie nastepujgcym po tragicznych wydarzeniach istotne jest wnikliwe

monitorowanie stanu psychicznego uczniow ze szczegolnym zwrdéceniem
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uwagi na mozliwos¢ wystgpienia wsréd ucznidw objawdéw  stresu
pourazowego. Uczniowie powinni tez uzyskaC informacje o miejscach,
w ktorych uzyskajg pomoc w sytuacji kryzysu. Uwzglednienie powyzszych
czynnikdw zmniejsza ryzyko nasladownictwa i wystgpienia seryjnych prob

samobojczych lub samobadjstw.

W oparciu o materiaty autorstwa: Piotr Bakuta
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PROBA SAMOBOJCZA —SCHEMAT POSTEPOWANIA

Osoba posiadajgca

informacje

s & %

[ Wychowawca % Pedagog szkolny % Dyrektor szkoty J

Vs

ROZMOWA Z UCZNIEM

N\

X

WEZWANIE RODZICOW

-

BRAK WSPOtPRACY

¢ 3

Y |

\

Poinformowanie Sadu
Rodzinnego i Nieletnich

o Nawigzanie Scistej
wspotpracy z rodzicami
o Przekazanie wskazéwek do
postepowania z dzieckiem
o Skierowanie do specjalisty

~

>

Monitorowanie zachowania

>
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NOTATKA SLUZBOWA

NOTATKA Z ROZMOWY Z RODZICAMI UCZNIA, KTORY PODJAL PROBE
SAMOBOJCZA, DEKLARUJE PROBE SAMOBOJCZA LUB JEGO ZACHOWANIE
POZWALA PRZYPUSZCZAC, ZE MA SKLONNOSCI TEGO TYPU

Data spotkania:

1. Imie i nazwisko rodzicow

2. Cel rozmowy

3. Ustalenia/uzyskane informacje

Podpis rodzica Podpis dyrektora

Podpis pedagoga
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§22

PROCEDURA POSTEPOWANIA — UCZEN ZAGROZONY DEMORALIZACJA

Demoralizacja — wg Ustawy o postepowaniu w sprawach nieletnich jest to
naruszenie zasad wspofzycia spotecznego, popetnienie czynu zabronionego,
systematyczne uchylani sie od obowigzku szkolnego lub ksztatcenia zawodowego,
uzywanie alkoholu lub innych Srodkow w celu wprowadzenia sie w stan odurzenia,

uprawianie nierzgdu, widczegostwo,, udziat w grupach przestepczych.

Kazdy kto stwierdzi istnienie okolicznosci swiadczgcych o demoralizacji dziecka badz
zagrozenia demoralizacjg, ma spoteczny obowigzek przeciwdziatania temu,

interweniujgc przy pierwszych niepokojgcych objawach.

Dlatego tez nauczyciel, ktéry uzyska informacje, ze uczen jest zagrozony
demoralizacjg, bez wzgledu na to, czy zachowania zabronione prawem majg miejsce

na terenie szkoty czy poza nig powinien podjg¢ nastepujgce kroki:

1. Powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce ucznia

2. Wychowawca informuje pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

Wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunéw) ucznia i przekazuje im uzyskang
informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicéw za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru
nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowa¢ rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki i udziat dziecka w programie
terapeutycznym. Miedzy stronami moze zostaé spisany kontrakt regulujgcy
zobowigzania ucznia, rodzicow oraz szkoty. Rozmowy mogg toczy¢ przy udziale

dyrektora szkoty i pedagoga szkolnego.

3. Uczen zostaje objety opiekg pedagoga szkolnego

4. Jezeli rodzice odmawiajg wspoétpracy lub nie stawiajg sie¢ do szkoty,
a nadal z wiarygodnych zrédet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich
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dziecka, szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sgd Rodzinny lub Policje
(specjaliste ds. nieletnich).

Podobnie, szkota powiadamia sad lub policje, jezeli wykorzysta wszystkie dostepne
jej srodki oddziatywan wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia,
spotkania z pedagogiem, psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatow. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych

instytucji.

5. Monitorowanie sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia.
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DEMORALIZACIJIA — SCHEMAT POSTEPOWANIA

l Osoba Eosiada'lica informac'le I

s 4 %

{ Wychowawca ]{ Pedagog szkolny ][ Dyrektor szkoty ]
8[ &

[ WEZWANIE RODZICOW

rd

BRAK WSPOLPRACY

ROZMOWA Z UCZNIEM

KWYKORZYSTANIE WSZYSTKICH\
METOD ODDZIAtYWANIA NA
POZIOMIE SZKOLY NIE

PRZYNIOStO REZULTATOW;

GDY ZACHOWANIA MAJA
CHARAKTER tAMANIA PRAWA
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§23

NIEOBECNOSC RODZICOW UCZNIA - WYJAZD ZA GRANICE

1. Szkota monitoruje na biezgco sytuacje rodzinng uczniow i zbiera informacje na
temat wyjazdow rodzicow. Rodzice bagdz prawni opiekunowie, ktérzy
wyjezdzajg poza teren kraju powinni w formie pisemnej poinformowaé, komu

powierzajg opieke nad dzieckiem.

2. Dziecko , ktorego rodzic bgdz oboje rodzicow wyjechali za granice jest pod
stalg obserwacjg wychowawcy, ktory w przypadku dostrzezenia problemow w
zachowaniu dziecka bgdz we wspotpracy z wyznaczonym opiekunem

informuje pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

W przypadku trudnosci w nauce wychowawca organizuje dziecku pomoc.

W celu glebszej diagnozy sytuacji rodzinnej dziecka mozna wnioskowaé

o pomoc do Gminnego Osrodka Pomocy Spofeczne;j.

3. W przypadku nieuregulowania sytuacji prawnej dziecka przez rodzicéw szkota
powinna interweniowac.
a. Pierwszym krokiem winno by¢ uswiadomienie rodzicéw
o koniecznosci ustanowienia opieki na czas ich wyjazdu.
b. Jesli rodzice nie wypetnia obowigzku wyznaczenia opiekuna,

poinformowany winien zosta¢ Sgd Rodzinny Ilub  Policja.
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§24

PROCEDURA KORZYSTANIA Z MONITORINGU SZKOLNEGO

Zasady wykorzystania zapisow z monitoringu

1. Monitoring szkolny stuzy zapewnieniu bezpiecznych warunkéw nauki,
wychowania oraz opieki i tylko w takim celu jest wykorzystywany. Ma on za zadani
sktoni¢ uczniow do poszanowania innych osob, minia szkoty oraz do podniesienia
dyscypliny.

2. Budynek szkoty jest oznakowany tabliczkami informacyjnymi z napisem

,Lobiekt monitorowany:.

Kamery w szkole umieszczone sg w nastepujgcych miejscach:

- parter — korytarze,

- pietro — korytarze, przedsionek toalety dla ucznidéw gimnazjum

- kamery zewnetrzne monitorujgce wejscie do szkoty oraz wewnetrzny plac szkoty.

3. Do obstugi monitoringu zostata powotana osoba, ktora jest odpowiedzialna za
jego obstuge oraz prawidtowe funkcjonowanie. Osoba ta posiada réwniez hasta

dostepu.

4. Inni nauczyciele majg dostep do zapisow w obecnosci osoby odpowiedzialne;j

za jego obstuge i za zgodg dyrektora szkoty.

5. Zarejestrowane nagrania mogg by¢ dowodem niewtasciwych zachowan
ucznidw, mogg =zostal zaprezentowane uczniowi lub jego rodzicom w celu

udowodnienia jego niewtasciwego postepowania.

6. Zapisy monitoringu udostepniane sg tylko za zgodg dyrektora nauczycielom,
ktérzy zajmujg sie dang sprawg oraz okazane mogg by¢ tylko uczniom i rodzicom,

ktérych sprawa ta dotyczy.

Zespot Szkot w Klonowey

43



§25

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
ZJAWISKA CYBERPRZEMOCY

Cyberprzemoc (agresja elektroniczna) — stosowanie przemocy poprzez:

przesladowanie,  zastraszanie, nekanie, wySmiewanie innych  0so6b

z wykorzystaniem Internetu i narzedzi typu elektronicznego takich jak: SMS, e-

mail, witryny internetowe, fora dyskusyjne w Internecie, portale spotecznosciowe

i inne.

1.

4.

5.

Ujawnienie przypadku cyberprzemocy

Informacja o tym, ze w szkole miata miejsce cyberprzemoc, moze pochodzic
z roznych zrodet. Osobg zgtaszajgcg fakt przesladowania moze byc
poszkodowany uczen, jego rodzice lub inni uczniowie — swiadkowie zdarzenia,

nauczyciele.

Ustalenie okolicznoS$ci zdarzenia
Dyrektor, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonuja analizy sytuacji, ustali¢

wszelkie okolicznosci oraz zaplanowa¢ dziatania.

Zabezpieczenie dowodow
v' Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane
— pomocna moze by¢ tutaj instrukcja (zat. Nr.1).
v Nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa, zanotowaé date i czas otrzymania materiatu,
tre§¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazweg uzytkownika,
adres e-mail, numer telefonu komoérkowego itp.) lub adres strony WWW lub

serwisu, gdzie pojawity sie szkodliwe tresci.

Identyfikacja sprawcy

v’ Czesto ustalenie sprawcy nie jest trudne dla pracownikow szkoty. Pomocna w tym
moze by¢ instrukcja. (zat. Nr.2)

v' W przypadku, gdy zostalo ztamane prawo, a tozsamos$ci sprawcy nie udalo sie,

ustali¢ nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.

Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy
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Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog

szkolny petnigcy w szkole role koordynatora dziatan wychowawczych wobec

uczniow wymagajgcych szczegdlnej uwagi powinien podjgc dalsze dziatania.

b) Rozmowa z uczniem-sprawcg przemocy o jego zachowaniu:

v

v

celem rozmowy powinno byC ustalenie okolicznosci zajscia, wspolne
zastanowienie sie nad jego przyczynami i poszukanie rozwigzania
sytuacji konfliktoweyj;

sprawca powinien otrzymac jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze
szkota nie akceptuje zadnych form przemocy;

nalezy omoéwi¢ z uczniem skutki jego postepowania i poinformowac
0 konsekwencjach regulaminowych, ktére zostang wobec niego
zastosowane;

sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do =zaprzestania swojego
dziatania i usuniecia z sieci szkodliwych materiatow;

waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobdéw
zados$cEuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy;

jesli w zdarzeniu brata udziat wieksza grupa uczniow, nalezy rozmawiac¢
z kazdym z nich z osobna, zaczynajgc od lidera grupy;

nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

c) Powiadomienie rodzicéw sprawcy i omowienie z nimi zachowania

dziecka:

v

v

rodzice sprawcy powinni zosta¢ poinformowani o przebiegu zdarzenia
I zapoznani z materiatem dowodowym, a takze z decyzjg w sprawie
dalszego postepowania i podjetych przez szkote sSrodkach
dyscyplinarnych wobec ich dziecka,

w miare mozliwosci nalezy starac sie pozyskac rodzicoéw do wspodtpracy

i ustali¢ jej zasady;

d) Objecie sprawcy opiekg psychologiczno-pedagogiczna:

v

praca ze sprawcg powinna zmierza¢c w kierunku pomocy uczniowi
w zrozumieniu konsekwencji swojego zachowania, w zmianie postawy
I postepowania ucznia, w tym sposobu korzystania z nowych

technologii;
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Zastosowanie srodkéw dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy

Cyberprzemoc powinna podlega¢ sankcjom okreslonym w WSO. Szkota moze tu

stosowac konsekwencje przewidziane dla sytuacji ,tradycyjnej” przemocy.

6.

Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy
Podobnie jak w przypadku innych form przemocy, ofiara cyberprzemocy
potrzebuje pomocy i emocjonalnego wsparcia ze strony dorostych. Musi takze

wiedzie¢, ze szkota podejmie odpowiednie kroki w celu rozwigzania problemu.

Monitoring
Po zakonczeniu interwencji warto monitorowac sytuacje ucznia sprawdzajgc,
czy nie sg wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe bgdz

odwetowe ze strony sprawcy

Zatacznik nr. 1

Jak mozna zarejestrowaé dowody cyberprzemocy

v

Telefon komérkowy - nie kasowa¢ wiadomosci - zapisa¢ wszystkie zarowno
tekstowe, jak i nagrane na poczte gtosowg w pamieci telefonu.

Komunikatory - niektére serwisy pozwalajg na zapisywanie rozmow. Mozna
rowniez np. skopiowa¢ rozmowe, wklei¢ do dokumentu Word (lub innego
edytora tekstu), zapisa¢ i wydrukowac.

Strony serwiséw spotecznosciowych, WWW, - aby zachowaé kopie materiatu
widocznego na ekranie, wcisngc klawisz Print Screen,
a nastepnie wykonac¢ operacje ,Wklej” w dokumencie Word.

Czat - podobnie jak w przypadku stron www, jesli chcemy zachowaé kopie
materiatu, ktéry widzimy na ekranie, nalezy wcisng¢ klawisz Print Screen,
a nastepnie wykonac¢ operacje ,Wklej” w dokumencie Word. Mozna tez po
prostu wydrukowacé interesujgcag nas strone.

E-mail — nalezy wydrukowa¢ zachowang wiadomos¢ w catosci, poniewaz

zawiera informacje o jej pochodzeniu.
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Zalacznik nr.2

Co moze pomoéc w identyfikacji sprawcy.

v Swiadkowie — inni uczniowie odwiedzajgcy ,obrazliwe” strony moga posiadaé
informacje na temat ich autora, mogg tez zidentyfikowa¢ numer telefonu
komdrkowego sprawcy, jesli nie jest on zastrzezony.

v' Kontakt z dostawcg ustugi internetowej — moze on nie tylko zablokowa¢ konto
agresora lub usung¢ szkodliwe tresci, ale takze poda¢ dane sprawcy
cyberprzemocy. Dane takie nie mogg by¢ jednak udostepniane osobom
prywatnym. Aby je pozyskac, konieczny jest kontakt z Policja.

v' Kontakt z operatorem sieci komérkowej w przypadku, gdy numer telefonu
sprawcy jest zastrzezony — moze on podjgC kroki w kierunku ustalenia
sprawcy, jesli otrzyma dane o dacie i godzinie rozmowy. Réwniez w tym

przypadku operator moze udostepnic te dane tylko policji.

Procedura opracowana w oparciu o poradnik - ,Jak reagowa¢ na
cyberprzemoc. Poradnik dla szk6t Wydanie 11" ukasz Wojtasik (red.)
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§26

PROCEDURA KORZYSTANIA Z TELEFONU KOMORKOWEGO
| SPRZETU ELEKTRONICZNEGO
W ZESPOLE SZKOL

Podstawa prawna:
Rozporzadzenie Ministra Edukacji narodowej z dnia 9 Ilutego 2007r.
zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie ramowych statutdéw publicznego
przedszkola oraz publicznych szkét (Dz.U.z 2007r.Nr35,p0z.221 i 222)

1. Podczas trwania zaje¢ szkolnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania

telefondw komorkowych oraz innych urzgdzeh multimedialnych. Zakaz ten
dotyczy rowniez wszelkich zaje¢ pozalekcyjnych i pozaszkolnych
organizowanych przez szkote.

2. Kazdy uczeh ma prawo korzystania w uzasadnionych przypadkach z telefonu
stacjonarnego w sekretariacie szkoty. Pracownik administracji w sekretariacie
ma obowigzek przekazania uczniowi informacji telefonicznej od rodzica czy

prawnego opiekuna.

3. Uczniowie przynoszg do szkoly telefony komérkowe, odtwarzacze i inny
sprzet elektroniczny na witasng odpowiedzialnosé. Szkota nie ponosi
odpowiedzialnosci za sprzet, ktéry nie jest potrzebny na co dzien

uczniowi w procesie edukacyjnym.

4. Nie wolno filmowaé i fotografowaC nauczycieli, ucznibw oraz innych

pracownikow szkoty bez ich wiedzy i zgody.

5. Nie wolno nagrywac¢ urzgdzeniami multimedialnymi przebiegu lekcji bez zgody

nauczyciela prowadzacego.

6. W czasie trwania lekcji nie mozna korzysta¢ z odtwarzaczy MP, nie mozna

takze korzystac ze stuchawek.

7. W przypadku naruszenia powyzszych ustalen nauczyciel wpisuje uczniowi

ocene czgstkowg ,1” z zachowania.

8. W przypadku gdy uczen notorycznie famie ustalone zasady poinformowany

zostanie wychowawca lub dyrektor szkoty. W celu rozwigzania problemu
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wezwani mogqg zosta¢ rodzice ucznia. Ustalony zostaje sposéb ukarania ucznia.
Moze to by¢ m.in. obnizenie oceny z zachowania lub catkowity zakaz

przynoszenia telefonu do szkoty.

. W przypadku, gdy uczen uzywa telefonu do nagrywania innych, osmieszania,
grozenia itp., zastosowanie ma Procedura postepowania w przypadku

wystapienia zjawiska cyberprzemocy.
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§27

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU KRADZIEZY LUB ZNISZCZENIA
MIENIA SZKOLNEGO LUB PRYWATNEGO.
O fakcie kradziezy, zniszczenia mienia prywatnego Iub szkolnego

powiadamiany jest dyrektor szkoty.

Dyrektor po przyjeciu zawiadomienia, moze przekazac prowadzenie wyjasnien

innej osobie.

Dyrektor szkoty lub wyznaczona przez niego osoba bezzwtocznie zawiadamia
rodzicow ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradziezy
lub zniszczenia mienia szkoty lub mienia prywatnego o podjetych dziataniach

majgcych na celu wyjasnienie sprawy (okolicznos$ci i przebiegu zdarzenia)
Rodzice sprawcy wezwani zostajg do szkoty.

Podczas spotkania z rodzicami sprawcy , w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga szkolnego nastepuje podjecie dziatan majgcych na celu ustalenie
konsekwencji wobec ucznia, ktéry dokonat zniszczenia lub kradziezy jak
rowniez ustala formy zadoscuczynienia. Decyzje takg moze réwniez podjgc

rada pedagogiczna i poinformowac rodzicow o ustaleniach.

W przypadku duzej szkody, Ilub powtarzajgcych sie kradziezy szkota
powiadamia policje.
W sytuacji nie wykrycia sprawcy kradziezy lub dewastacji mienia szkoty

dyrektor powiadamia o sprawie policje.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za przedmioty, kiére nie sg uczniowi
potrzebne w procesie dydaktycznym — sprzet elektroniczny, wieksze sumy

pieniedzy, inne wartosciowe przedmioty.

Wszystkie dziatania szkoty powinny zosta¢ udokumentowane.
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§28
PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTORY ULEGL WYPADKOWI

Procedura dotyczy rowniez uczniéw, ktérych samopoczucie ulegto
pogorszeniu na ternie szkoly i nie sg w stanie bra¢ udziatu w zajeciach

1. O wypadku ucznia powinien niezwtocznie zostaC poinformowany dyrektor
szkoty.

do szkoty

3. Poszkodowanemu uczniowi:
a. nalezy zapewni¢ opieke i w miare mozliwosci udzieli¢ pierwszej pomocy.
b. odizolowa¢ go zapewniajgc mu bezpieczne miejsce i statg opieke.

c. uzyskac podstawowe informacje na temat zdarzenia, samopoczucia ucznia
i udzieli¢ mu podstawowej pomocy.

4. W lzejszych przypadkach — gdy brak jest widocznych obrazen Ilub
powazniejszych urazéw, po udzieleniu niezbednej pomocy (np. opatrzeniu
skaleczen, zadrapan lub sttuczen) poinformowani powinni zostac¢ rodzice aby

odebra¢ dziecko ze szkoty i podjg¢ dalsze dziatania.

5. W ciezszych przypadkach, gdy wystepujg widoczne obrazenia lub urazy albo
gdy personel nie potrafi oceni¢ stopnia zagrozenia zycia lub zdrowia badz
udzieli¢ pomocy, nalezy wezwaé pogotowie ratunkowe, informujgc o tym

rodzicow.
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§29
PROCEDURA ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH
ORGANIZACJA WYCIECZKI
Osoba organizujgca wycieczke powinna sporzadzi¢ stosowng dokumentacje, ktérg
nalezy przedstawi¢ do zatwierdzenia dyrektorowi szkoty. Dokumentacja powinna
zawierac¢ niezbedne informacje uwzgledniajgce miejsce, czas i rodzaj wycieczki oraz

liczbe i wiek uczestnikow.

Zasady wycieczek kilkudniowych, np. w géry itp. regulujg nadrzedne przepisy,
z ktérymi organizator powinien sie zapoznac i do ktorych musi dostosowaé program
wycieczki.

Dyrektor wyraza zgode na wycieczke lub impreze po ztozeniu przez kierownika

kompletnej dokumentacji .

DOKUMENTY:
1. Karta wycieczki lub imprezy (wg. Wzoru posiadanego przez szkote)
2. Lista uczestnikéw wycieczki - powinna zawierac:
e nazwisko i imie ucznia
e adres zamieszkania
e numer telefonu rodzicow/opiekunow
e w przypadku wycieczki zagranicznej numer Paszportu/Dowodu
Osobistego oraz PESEL.

3. Pisemna zgoda - oswiadczenie rodzicéw/opiekunéw na udziat dziecka

w wycieczce oraz informacje dla wyjezdzajgcych (dla rodzicéw).
4. Regulamin uczestnika wycieczki

5. Wszystkie wyjscia poza teren szkoty prowadzone w ramach zajec lekcyjnych
(wycieczki przedmiotowe) w obrebie tej samej miejscowosci powinny byé
zgtoszone dyrektorowi szkoty oraz odnotowane w dzienniku lekcyjnym.
Organizujacy wyjscie wychowawca lub nauczyciel zobowigzany jest zapoznac
uczestnikdw z regulaminem wyjscia, ze szczegolnym zwrdceniem uwagi na

bezpieczenstwo uczniow.
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§30

PROCEDURA UZYSKIWANIA ZWOLNIENIA Z NAUKI
DRUGIEGO JEZYKA OBCEGO
W ZESPOLE SZKOL W KLONOWEJ

Podstawa prawna:

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 .
w sprawie warunkéw i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw
i stuchaczy oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow

w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 83 poz. 562 ze zm.)

Procedura postepowania:

1. Dyrektor szkoty na wniosek rodzicow/prawnych opiekunéw oraz na podstawie
opinii poradni psychologiczno — pedagogicznej, w tym poradni specjalistycznej,
zwalnia do konca danego etapu edukacyjnego ucznia z wadg stuchu, gtebokag
dysleksjg rozwojowa, z afazjg, z niepetnosprawnosciami sprzezonymi lub
z autyzmem w tym z zespotem Aspergera z nauki drugiego jezyka obcego (drugi
jezyk obcy — obowigzkowy jezyk nauczany w oddziale klasowym w mniejszym

wymiarze godzin zgodnie z ramowym planem nauczania).

2. W przypadku ucznia posiadajgcego orzeczenie o0 potrzebie ksztatcenia
specjalnego albo indywidualnego nauczania, zwolnienie z nauki drugiego jezyka
obcego moze nastgpic na podstawie tego orzeczenia, na pisemny wniosek

rodzica/prawnego opiekuna.

3. Rodzic/prawny opiekun skfada pisemny wniosek wraz z oryginatem
opinii/orzeczenia publicznej poradni psychologiczno — pedagogicznej, w tym poradni

specjalistycznej.

4. Dyrektor szkoty wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z nauki drugiego jezyka do

7 dni roboczych od daty wptywu wniosku.

e Rodzic/prawny opiekun odbiera decyzje dyrektora w sekretariacie szkoty.
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e Nauczyciel uczacy ucznia otrzymuje egzemplarz decyzji i odnotowuje
zwolnienie  w dzienniku lekcyjnym, a wychowawca po otrzymaniu

informacji w arkuszu ocen ucznia.
e Trzeci egzemplarz pozostaje w dokumentacji szkolnej ucznia.

5. W przypadku decyzji odmownej rodzicowi/prawnemu opiekunowi przystuguje
prawo do odwotania za posrednictwem dyrektora szkoty do Kuratorium Os$wiaty
w todzi w terminie14 dni od dnia jej doreczenia.

6. W przypadku zwolnienia ucznia z nauki drugiego jezyka obcego wychowawca
w dokumentacji przebiegu nauczania ucznia zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje
»Zwolniony”.

7. Uczen zwolniony z danych zaje¢ edukacyjnych ma obowigzek by¢ obecnym na
tych zajeciach.

W szczegodlnych przypadkach, gdy lekcje te sg pierwszym badz ostatnimi
zajeciami w danym dniu, uczen moze by¢ zwolniony z tego obowigzku na podstawie
pisemnego os$wiadczenia rodzica/prawnego opiekuna wucznia. O tym fakcie
informowani sg nauczyciel uczgcy danego przedmiotu i wychowawca klasy.

8. Z niniejsza procedurg zapoznaje ucznidéw i rodzicow na poczgtku roku szkolnego.

9. Procedura obowigzuje od roku szkolnego 2013/2014.

Procedure wprowadzono na mocy Uchwaty Rady Pedagogicznej nr 01/02/2013
Z dnia 13 wrzes$nia 2013 roku.
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Klonowa, dnia

(nazwisko i imi¢ rodzica/prawnego opiekuna)

(adres zamieszkania)

DYREKTOR
Zespotu Szkot

w Klonowej

WNIOSEK

Zwracam si¢ z prosba o zwolnienie z nauki drugiego jezyka obcego -

mojego syna / corki* ucznia / uczennicy
klasy* na podstawie

(nazwa opinii lub orzeczenia)
numer z dnia wydanej/wydanego
przez

podpis rodzica (opiekuna prawnego)

OSWIADCZENIE

W zwigzku ze zwolnieniem syna/ corki* z zajec
nauki drugiego jezyka obcego prosz¢ o zwolnienie z obowiazku obecnos$ci na zajeciach z tego
jezyka, gdy sa one na pierwszej/ ostatniej lekc;ji.

Oswiadczam, zZe bior¢ na siebie pelng odpowiedzialno§¢ prawnag za pobyt i bezpieczenstwo
corki/syna* w tym czasie poza terenem szkoly.

podpis rodzica (opiekuna prawnego)
* niepotrzebne skresli¢
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Klonowa, dnia

DECYZIANR ..............
W SPRAWIE ZWOLNIENIA
Z NAUKI DRUGIEGO JEZYKA OBCEGO

Na podstawie § 10 ust. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 30 kwietnia 2007 .
w sprawie warunkow 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow w szkotach publicznych ( Dz. U. Nr 83
poz. 562 ze zm.)

na pisemny wniosek rodzica/prawnego opiekuna

(imi¢ i nazwisko)

oraz zgodnie

(nazwa opinii lub orzeczenia)

wydanym/a przez

(nazwa i siedziba poradni)

postanawiam

zwolnié ucznia klasy -

(imig i nazwisko)

z nauki drugiego jezyka obcego na czas

W godzinach zaj¢¢ z drugiego jezyka obcego uczen/uczennica przebywa wraz z klasa pod
opieka nauczyciela uczacego jezyka. W przypadku, gdy zaj¢cia odbywaja si¢ na pierwszej lub
ostatniej godzinie lekcyjnej, zgodnie z o$wiadczeniem, opicke nad
dzieckiem przejmuje

POUCZENIE

Od niniejszej decyzji przystuguje stronom odwolanie do  Kuratorium O$wiaty
w Lodzi, w terminie 14 dni od daty otrzymania , za posrednictwem organu, ktory decyzje
wydaje.

Otrzymujg :

1). Rodzice /prawni opiekunowie
2). Nauczyciel drugiego jezyka obcego
3). a/a
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§31

Realizacja procedury ,,Niebieskiej Karty”

w Zespole Szkét w Klonowej
Podstawa prawna

Zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 13 wrzes$nia 2011 r.
w sprawie procedury ,Niebieskie Karty” oraz wzoréow formularzy ,Niebieska Karta”
(Dz.U. Nr 209, poz. 1245), szkota ma obowigzek uruchomi¢ procedure ,Niebieskiej

Karty”, jesli zaistniato podejrzenie stosowania wobec ucznia przemocy domowe,;.

Niebieskie Karty” to procedura interwencji wobec przemocy w rodzinie, na ktoérg

sktada sie odpowiednia dokumentacja i tryb postepowania w przypadku stwierdzenia

lub podejrzenia zaistnienia przemocy.

W mys| nowych przepiséw w przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie
ucznia, a takze w wyniku zgtoszenia dokonanego przez czionka rodziny lub przez
osobe bedgcg swiadkiem przemocy w rodzinie ucznia, szkola zobowigzana jest do
uruchomienia procedury ,Niebieskiej Karty”. Do stosowania procedury
zobowigzane sg wszystkie szkoty (publiczne i niepubliczne) oraz placéwki o$swiatowe
dziatajgce w oparciu o przepisy ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty
(tekst jedn.: DzU 2004 nr 256, poz. 2572 ze zm.)

Realizacja procedury ,,Niebieskie Karty” w szkole.

v’ Zgtoszenie o krzywdzeniu dziecka w rodzinie moze przyja¢ kazdy nauczyciel
pracujgcy w szkole zapewniajgc dyskrecje zgtaszajgcemu poprzez wystuchanie
go bez Swiadkow. Zapisuje date i godzine zgtoszenia.. Nastepnie informuje
dyrektora szkoty, ktory kieruje zgtaszajgcego przemoc do pedagoga szkolnego.

v' Pedagog szkolny prowadzi rozpoznanie w celu stwierdzenia, ze w rodzinie
ucznia dochodzi do przemocy. Niebieskiej karty nie nalezy zaktadaé pochopnie.
Decyzja taka powinna by¢ poprzedzona szczegétowym rozpoznaniem sytuacji.
Nalezy w tym celu zebra¢ wiarygodne informacje wspotpracujgc z dyrektorem,

wychowawcg jak rowniez z instytucjami wspierajgcymi szkote.
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Jesli zaistnieje pewnos¢ co do przemocy wobec dziecka, dyrektor podejmuje
decyzje o uruchomieniu procedury ,Niebieska Karta”.

Wszczecie procedury nastepuje poprzez wypetnienie formularza ,Niebieska
Karta — A” w obecnosci osoby, co, do ktérego istnieje podejrzenie, ze jest
dotknieta przemocag w rodzinie.

W przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie wobec
niepetnoletniego ucznia, czynnosci podejmowane i realizowane w ramach
procedury, przeprowadza sie¢ w obecnosci rodzica, opiekuna prawnego Ilub
faktycznego.

Jezeli osobami, wobec ktérych istnieje podejrzenie, Ze stosujg przemoc
w rodzinie wobec dziecka sg rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni, dziatania
Z udziatem ucznia przeprowadza sie w obecnosci petnoletniej osoby najblizszej.
Dziatania z udziatem dziecka, co, do ktorego istnieje podejrzenie, ze jest
dotkniete przemocg w rodzinie, powinny by¢ prowadzone w miare mozliwosci
w obecnosci pedagoga szkolnego lub psychologa.

Po wypetnieniu formularza ,Niebieska Karta — A” osobie, co, do ktorej istnieje
podejrzenie, ze jest dotknieta przemocg w rodzinie, przekazuje sie formularz
,Niebieska Karta — B” — zawiera pouczenie dla osob dotknietych przemoca
w rodzinie.

W przypadku, gdy przemoc w rodzinie dotyczy niepetnoletniego ucznia, formularz
,Niebieska Karta — B” przekazuje sie rodzicowi, opiekunowi prawnemu Ilub
faktycznemu albo osobie, ktéra zgtosita podejrzenie stosowania przemocy
w rodzinie.

Formularza ,Niebieska Karta — B” nie przekazuje sie osobie, wobec ktorej istnieje
podejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie.

Wypetniony  formularz  ,Niebieska Karta — A" szkota przekazuje
przewodniczgcemu zespotu interdyscyplinarnego do spraw przeciwdziatania

przemocy w rodzinie, w terminie nie pdzniej niz 7 dni od wszczecia procedury.
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Zakres zadan poszczegdélnych pracownikéw szkoly
w sprawie ucznia dotknietego przemoca domowa

STANOWISKO

Dyrektor szkoty

Pedagog szkolny

Wychowawca

ZAKRES ZADAN

przyjmuje zgtoszenie o krzywdzeniu ucznia w rodzinie

w sytuacjach podejrzenia przemocy domowej wobec ucznia
podejmuje decyzje o uruchomieniu procedury ,Niebieskie Karty”
bierze udziat w rozmowie z rodzicami

informuje opiekundéw o konsekwencjach prawnych stosowania
przemocy

organizuje pomoc psychologiczno-pedagogiczng dla ucznia
prowadzi nadzor nad prowadzeniem przypadku ucznia
krzywdzonego

zapewnia pomoc nauczycielom w realizacji ich zadan, np. utatwia
konsultacje trudnych spraw ze specjalistami, wspiera, organizuje
szkolenia w zakresie reagowania na przemoc w rodzinie wobec
ucznia

dba o to, by na terenie szkoty znajdowaty sie powszechnie dostepne
informacje o organizacjach i instytucjach pomagajgcych ofiarom
przemocy (adresy, telefony itp.)

przyjmuje i odnotowuje sprawe zgtoszenia o przemocy w rodzinie
diagnozuje sytuacje ucznia i jego rodziny

jest koordynatorem pomocy uczniowi krzywdzonemu oraz jego
rodzinie

przeprowadza rozmowy z uczniem oraz jego rodzicami lub
prawnymi opiekunami

dyskretnie monitoruje sytuacje ucznia w rodzinie

pozostaje w ciggtym kontakcie z wychowawcg i dyrektorem

w sprawach dotyczgcych ucznia oraz jego rodziny

pomaga pracownikom szkoty we wtasciwym postepowaniu
wzgledem ofiary przemocy

informuje rodzicow o mozliwych kierunkach wsparcia ucznia
pomaga rodzicom w zrozumieniu podstawowych i typowych reakcji
ucznia na réznorodne sytuacje

kieruje uczniéw oraz rodzicéw do placowek specjalistycznych
wspotpracuje ze specjalistami pomagajgcymi uczniowi i jego
rodzinie

moze by¢ osobg, ktéra uruchamia procedure ,Niebieskie Karty”
poprzez wypetnienie formularza ,Niebieskiej Karty”

bierze udziat w pracach zespotu interdyscyplinarnego
dokumentuje wszystkie podejmowane dziatania wzgledem ucznia
i jego rodziny

przyjmuje zgtoszenie o przemocy w rodzinie ucznia

powiadamia dyrektora szkoty

moze by¢ osobg, ktdéra uruchamia procedure ,Niebieskie Karty”
poprzez wypetnienie formularza ,Niebieskiej Karty”

w przypadku gdy uczen ma obrazenia, przeprowadza go do miejsca
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Pielegniarka
szkolna

(gdy stwierdzone
zostang obrazenia
u ucznia)

Nauczyciele

Niepedagogiczni
pracownicy szkoty

udzielenia pomocy

dba, by ofiara przemocy czuta sie bezpiecznie

uwaznie wstuchuje sie w relacje ucznia

przekazuje sprawe pedagogowi szkolnemu

wzywa rodzicow

odnotowuje w dokumentach wychowawcy swoje spostrzezenia oraz
szczegotowg charakterystyke spotkania z rodzicami, z opisem
postanowien i planow dziatania

udziela statego wsparcia uczniowi oraz dyskretnie monitoruje jego
sytuacje w pozniejszym okresie

monitoruje zespot klasowy, by skutki przemocy w domu nie
wptywaty na obnizenie pozycji poszkodowanego w klasie

dyskretnie, z poszanowaniem praw ucznia oglgda obrazenia
udziela pierwszej pomocy przedmedycznej, jesli sytuacja tego
wymaga

zgtasza potrzebe pomocy medycznej (wedtug wiasnej oceny)
towarzyszy lub angazuje osoby towarzyszgce w razie koniecznosci
odwiezienia ucznia do szpitala

zapisuje w karcie zdrowia ucznia rodzaj stwierdzonych obrazen oraz
zakres udzielonej pomocy

udziela informaciji (szczegdlnie rodzicom) o ewentualnych
konsekwencjach pobicia dla zdrowia ucznia

przekazuje lekarzom kluczowe informacje o poszkodowanym

I sytuacji

sporzgdza notatke stuzbowg

przekazujg wychowawcy i pedagogowi szkolnemu informacje o tym,
Ze podejrzewajg przemoc w rodzinie ucznia

sporzgdzajg notatke stuzbowg

monitorujg sytuacje ucznia

moga by¢ osobami, ktére uruchamiajg procedure ,Niebieskie Karty”
poprzez wypetnienie formularza ,Niebieskiej Karty”

dbajg o realizacje tresci z zakresu bezpieczenstwa i profilaktyki

w biezgcej pracy pedagogicznej z uczniami

prowadzg psychoedukacje rodzicow

sg uwazni i wrazliwi na sytuacje uczniow;

reagujg na objawy przemocy oraz niepokojgce zachowania, ktérych
mogg by¢ swiadkami;

zgtaszajg obserwowane, niepokojgce sygnaty dyrekcji szkoty,
pedagogowi szkolnemu lub wychowawcy
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§32

PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PRZYPADKU ZAMACHU TERRORYSTYCZNEGO

Porady Policji

v INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE TERRORYZMU

Terroryzm, to szeroki termin oznaczajacy uzycie sity lub przemocy w stosunku do 0sob lub
wlasnosci, w celu:

—  zastraszenia,
—  przymuszenia,

—  okupu.

Skutki terroryzmu moga obejmowaé znaczng liczbe ofiar, uszkodzenia budynkow, zaktocenia
w dostepie do podstawowych ustug, takich jak:

—  elektrycznos¢,

—  dostawy wody,

—  opieka medyczna,
—  telekomunikacja,

—  komunikacja miejska.

Najgrozniejszym z mozliwych aktow terrorystycznych jest zamach bombowy.
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Wiasciwe zachowanie w przypadku wystgpienia takiej sytuacji jest niezwykle wazne dla
przebiegu zdarzenia, jego skutkow i dziatania specjalistow policyjnych.

Informacji o zagrozeniu incydentem bombowym

nie wolno bagatelizowa¢ ani lekcewazy¢.

ZAPAMIETAJ !
» Wybuch jest sytuacja nagla i niecodwracalna,

» Jesli widzisz ,,bombeg", to ona ,,widzi" tez ciebie, a to oznacza, ze jestes w polu
jej razenia.

v' SYMPTOMY WYSTAPIENIA ZAGROZENIA INCYDENTEM
BOMBOWYM.

Podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakdéw ostrzegawczych o
mozliwos$ci wystapienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne. Dlatego zwracaj uwage na
to, co dzieje si¢ w najblizszym otoczeniu, np. podczas zakupdéw, w podrézy, podczas
uczestnictwa w imprezach masowych, uroczystosciach religijnych i innych miejscach
publicznych, gdzie przebywa duza liczba ludzi.

Zainteresowania 1 uwagi wymagaja:

rzucajace si¢ w oczy nietypowe zachowania osob;
—  pozostawione bez opieki przedmioty typu: teczki, paczki, pakunki itp.;
—  o0soby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku;

—  samochody, a w szczegdlnosci furgonetki pozostawione w nietypowych
miejscach tj. w poblizu ko$ciotéw, synagog, meczetow lub miejsc organizowania
imprez masowych, zawoddéw sportowych i zgromadzen.

Nalezy jednak pamigtac, ze terrorysta nie zawsze musi wyrozniac si¢ z thumu szczegolnym
wygladem. O swoich spostrzezeniach poinformu;j: stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo
obiektu, Straz Miejska lub Policje (telefony alarmowe - patrz punkt IV).
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v JAK POSTEPOWAC W SYTUACJACH ZAGROZENIA INCYDENTEM
BOMBOWYM

Oto kilka rad, przygotowanych przez ekspertow z Biura Operacji Antyterrorystycznych
Komendy Gtownej Policji.

Mozesz przygotowac si¢ na wypadek powstania tego typu zagrozenia w miejscach
uzytecznos$ci publiczne;j:

=  pomysl, ktéredy w pospiechu mozna si¢ ewakuowaé z budynku. Zapamigetaj, gdzie
znajduja si¢ tzw. drogi ewakuacyjne,

Pamigtaj o tym, aby nie przyjmowac od obcych oséb zadnych pakunkéw, nie pozostawiaé
wlasnego bagazu bez opieki.

Jezeli jestes$ osoba, ktéra dowiedziala si¢ o poditozeniu tadunku wybuchowego lub ujawnita
przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do ktérego istnieje podejrzenie, ze moze on
stanowi¢ zagrozenie dla osob 1 mienia, powiniene$ natychmiast ten fakt zglosi¢ stuzbom
odpowiedzialnym za bezpieczenstwo na tym terenie - w najblizszej jednostce Policji.

Informaciji takiej nie nalezy rozpowszechniac, gdvz jej przekazanie osobom trzecim, moze
doprowadzi¢ do paniki 1 w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie sprawnej ewakuacji 0sob

Z 7agrozonego miejsca.

Zawiadamiajac Policje staraj si¢ poda¢ nastepujace informacje:

—  rodzaj zagrozenia 1 zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna,
ujawniony podejrzany przedmiot);

—  tre$¢ rozmowy z osobg przekazujaca, informacje o podtozeniu tadunku
wybuchowego;

—  numer telefonu, na ktory przekazano informacje¢ o zagrozeniu oraz doktadny czas
jej przyjecia;

—  opis miejsca i wyglad ujawnionego przedmiotu.

Zespot Szkot w Klonowey

63




Ogloszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w czasie zagrozenia
bombowego:

1. Do czasu przybycia Policji nalezy w miarg istniejgcych mozliwosci zabezpieczy¢
zagrozone miejsce, zachowujac elementarne §rodki bezpieczenstwa, bez narazania siebie i
innych o0s6b na niebezpieczenstwo.

2. Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie
akcja.

3. Nalezy bezwzglednie wykonywac¢ polecenia policjantow.

4. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby" uzytkownicy
pomieszczen powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie celem
odnalezienia przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

5. Podejrzanych przedmiotéw NIE WOLNO DOTYKAC! O ich lokalizacji nalezy
powiadomi¢ administratora obiektu.

6. Pomieszczenia ogdlnodostepne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety, piwnice,
strychy) oraz najblizsze otoczenie zewng¢trzne obiektu sprawdzaja
1 przeszukuja osoby wyznaczone lub stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo
w danej instytucji.

7. Po ogloszeniu ewakuacji nalezy zachowa¢ spokoj 1 opanowanie, pozwoli to sprawnie i
bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

8. Po ogloszeniu ewakuacji w miejscu twojej pracy nalezy je opuscic, zabierajac rzeczy
osobiste (torebki, siatki, nesesery itp.).

9. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacjg zajmuja, si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki
organizacyjne Policji.

Jak powiniene$ zachowac si¢ po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie
podlozenia ,,bomby "

Podczas dziatan, zwiazanych z neutralizacja ,,bomby", zastosuj si¢ do polecen Policji.

Ciekawos¢ jest niebezpieczna - jak najszybciej oddal si¢ z miejsca zagrozonego wybuchem.
Po drodze informuj o zagrozeniu jak najwigksze grono osob, bedacych

w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strong. Po ogloszeniu alarmu

1 zarzadzeniu ewakuacji w obiektach publicznych, np. supermarketach, halach widowiskowo-
sportowych, kinach, niezwtocznie udaj si¢ do wyjscia, zgodnie ze wskazaniami administratora
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budynku lub wskazaniami upowaznionych osob.

W przypadku wiaczenia parkingu dla pojazdow w strefe zagrozenia, nie ,,ratuj" na site
swojego samochodu - zycie jest wazniejsze. Powyzsze procedury obowigzujg takze we
wszystkich rodzajach transportu publicznego.

PODSUMOWUJAC - PAMIETAJ

Zachowaj spokoj i zorientuj si¢ jak bezpiecznie opusci¢ niebezpieczng strefe;
Zawsze stosuj si¢ do polecen osob kierujgcych akcja ewakuacyjng lub ratownicza;
Jezeli nie podjeto dziatan zapobiegawczych powiadom stosowne stuzby;

Nigdy nie dotykaj podejrzanych przedmiotow niewiadomego pochodzenia pozostawionych
bez opieki.

INFORMACJA NA TEMAT TELEFONOW ALARMOWYCH
999 - Pogotowie Ratunkowe,

998 - Straz Pozarna,

997 - Policja,

987 - Wojewodzkie Centra Zarzadzania Kryzysowego,

112 - telefon alarmowy dla uzytkownikow telefonow komoérkowych,

0800 120 226 - infolinia Policji (potaczenie bezptatne). Na podstawie materiatoéw ze strony:
Policja.pl

Zespot Szkot w Klonowej posiada opracowang procedure ewakuacji budynku na wypadek
zagrozen. Regularnie odbywaja si¢ ¢wiczenia ewakuacji szkoty przeprowadzane przez
miejscowq jednostke Strazy Pozarne;.
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Ad. Punktu § 25

AKTUALIZACJA

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA
ZJAWISKA CYBERPRZEMOCY | FONOHOLIZMU
Cyberprzemoc (agresja elektroniczna) —  stosowanie przemocy poprzez:
przesladowanie, zastraszanie, nckanie, wysmiewanie innych 0s6b
z wykorzystaniem Internetu i narzgdzi typu elektronicznego takich jak: SMS,

e-mail, witryny internetowe, fora dyskusyjne w Internecie, portale spoteczno$ciowe i inne.

8. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy
Informacja o tym, ze w szkole miala miejsce cyberprzemoc, moze pochodzié
z roznych zrodel. Osoba zglaszajaca fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany

uczen, jego rodzice lub inni uczniowie — $wiadkowie zdarzenia, nauczyciele.

9. Ustalenie okolicznosci zdarzenia
Dyrektor, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonuja analizy sytuacji, ustalaja

wszelkie okoliczno$ci oraz planuja ewentualne dziatania.

10. Zabezpieczenie dowodow
v' Wszelkie  dowody  cyberprzemocy  powinny  zostaé  zabezpieczone
I zarejestrowane — pomocna moze by¢ tutaj instrukcja.
v Nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa, zanotowac date i czas otrzymania materiatu,
tre$¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe¢ uzytkownika,
adres e-mail, numer telefonu komoérkowego itp.) lub adres strony WWW lub

serwisu, gdzie pojawity si¢ szkodliwe tresci.

11. Identyfikacja sprawcy
v’ Jedli jest to mozliwe, ustalamy dane sprawcy.
v' W przypadku, gdy zostalo ztamane prawo, a tozsamos$ci sprawcy nie udato sie,

ustali¢ nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.
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12. Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkotly, pedagog szkolny

pelnigcy w szkole role koordynatora dzialan wychowawczych wobec uczniow

wymagajacych szczegolnej uwagi powinien podja¢ dalsze dziatania:

e) Rozmowa z uczniem - sprawcg przemocy o jego zachowaniu:

v

v

celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okoliczno$ci zaj$cia, wspodlne
zastanowienie si¢ nad jego przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji
konfliktoweyj;

sprawca powinien otrzymac¢ jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota
nie akceptuje zadnych form przemocy;

nalezy omowi¢ z uczniem skutki jego postepowania 1 poinformowac
o konsekwencjach regulaminowych, ktore zostang wobec niego zastosowane;
sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania
1 usunigcia z sieci szkodliwych materialow;

waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobow zado$¢uczynienia
wobec ofiary cyberprzemocy;

jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa uczniéw, nalezy rozmawiaé
z kazdym z nich z osobna, zaczynajac od lidera grupy;

nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

f) Powiadomienie rodzicéw sprawcy i omowienie z nimi zachowania dziecka:

v

v

rodzice sprawcy powinni zosta¢ poinformowani o przebiegu zdarzenia
I zapoznani z materiatem dowodowym, a takze z decyzjg w sprawie dalszego
postepowania i1 podjetych przez szkole $rodkach dyscyplinarnych wobec ich
dziecka;

w miar¢ mozliwosci nalezy stara¢ si¢ pozyska¢ rodzicow do wspotpracy

1 ustali¢ jej zasady;

g) Objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczna:

v

praca ze sprawcg powinna zmierza¢c w kierunku pomocy uczniowi
w zrozumieniu konsekwencji swojego zachowania, w zmianie postawy

1 postgpowaniu ucznia, w tym sposobu korzystania z nowych technologii;
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Zastosowanie Srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy. Cyberprzemoc

powinna podlega¢ sankcjom okreslonym w WSO. Szkota moze tu stosowac¢ konsekwencje

przewidziane dla sytuacji ,,tradycyjnej” przemocy.

13. Dzialania wobec ofiary cyberprzemocy

Podobnie jak w przypadku innych form przemocy, ofiara cyberprzemocy potrzebuje
pomocy 1 emocjonalnego wsparcia ze strony dorostych. Musi takze wiedzie¢, ze

szkota podejmie odpowiednie kroki w celu rozwigzania problemu.

14. Dzialania wobec os6b zglaszajacych zdarzenie

15.

Opieka nalezy otoczy¢ réwniez osoby zglaszajace cyberprzemoc, bedace jej
$wiadkami lub tez uczestnikami zdarzenia. Wyjasnianie sprawy wymaga od
nauczycieli dyskrecji aby ochroni¢ osobg¢ zglaszajaca od zemsty agresora.

Informacje, ktoére mozna i nalezy przekazac osobie zglaszajacej przemoc:

v’ Zapewni¢ go o ochronie i dyskrecji,

v Poinformowa¢, ze zglaszajac fakt cyberprzemocy zachowat si¢ odpowiedzialnie,
v Nie konfrontowa¢ go ze sprawcg przemocy.

Monitoring

Po zakonczeniu interwencji warto monitorowaé sytuacj¢ ucznia sprawdzajac, czy nie
sa wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe badZ odwetowe ze strony

sprawcy.

16. Jak mozna zarejestrowaé¢ dowody cyberprzemocy

v Telefon komoérkowy - nie kasowa¢ wiadomosci - zapisa¢ wszystkie zardéwno
tekstowe, jak 1 nagrane na poczt¢ gtosowa w pamieci telefonu.

v" Komunikatory - niektére serwisy pozwalaja na zapisywanie rozmow. Mozna
rowniez np. skopiowac rozmowe, wklei¢ do dokumentu Word (lub innego edytora
tekstu), zapisa¢ 1 wydrukowac.

v’ Strony serwisoOw spoteczno$ciowych, WWW, - aby zachowa¢ kopi¢ materialu
widocznego na ekranie, wcisngé klawisz Print Screen,
a nastgpnie wykonac¢ operacje ,,Wklej” w dokumencie Word.

v' Czat - podobnie jak w przypadku stron www, je$li chcemy zachowaé kopie
materiatu, ktory widzimy na ekranie, nalezy wcisng¢ klawisz Print Screen,

a nastgpnie wykona¢ operacje ,,Wklej” w dokumencie Word. Mozna tez po

prostu wydrukowa¢ interesujaca nas strong.
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v

E-mail — nalezy wydrukowa¢ zachowang wiadomos$¢ w calos$ci, poniewaz zawiera

informacje o jej pochodzeniu.

17. Co moze pomoc w identyfikacji sprawcy.

v

Swiadkowie — inni uczniowie odwiedzajacy ,,obrazliwe” strony moga posiada¢
informacje na temat ich autora, moga tez zidentyfikowa¢ numer telefonu
komoérkowego sprawcy, jesli nie jest on zastrzezony.

Kontakt z dostawca ustugi internetowej — moze on nie tylko zablokowa¢ konto
agresora lub wusung¢ szkodliwe tresci, ale takze poda¢ dane sprawcy
cyberprzemocy. Dane takie nie mogg by¢ jednak udostgpniane osobom
prywatnym. Aby je pozyskac, konieczny jest kontakt z policja.

Kontakt z operatorem sieci komorkowej w przypadku, gdy numer telefonu
sprawcy jest zastrzezony — moze on podja¢ kroki w kierunku ustalenia sprawcy,
jesli otrzyma dane o dacie i godzinie rozmowy. ROwniez w tym przypadku

operator moze udostgpnic¢ te dane tylko policji.

18. Dokumentacja ze zdarzenia

v

Za sporzadzenie gldéwnej dokumentacji odpowiedzialny jest pedagog szkolny —
sporzadza notatki z rozméw, dokument zgloszenia zdarzenia, notatki z rozmow
z rodzicami oraz ewentualnie przedstawicielami instytucji. Pedagog przygotowuje
rowniez dokumentacje niezbedng w przypadku powiadomienia Policji badZz Sadu
Rodzinnego.

Wychowawcy na swoje potrzeby moga sporzadzi¢ notatki w dzienniku

elektronicznym badz w teczkach wychowawcy.

19. Wspélpraca z instytucjami pozaszkolnymi

Wigkszos¢ przypadkow tamania zasad i dyscypliny w szkole nie wymaga interwencji

instytucji pozaszkolnych 1 zostaje rozwigzana na poziomie szkoty. Instytucje

pozaszkolne takie jak Policja czy Sad Rodzinny nalezy poinformowac

w nastepujacych przypadkach:

v

v

Gdy formy przemocy maja charakter tamania prawa — grozby, zastraszanie,
oszustwo itp.,

Gdy rodzice ucznidéw bedacych sprawcami przemocy odmawiaja wspolpracy
1 kontaktu ze szkota.

v Gdy szkota wykorzystala wszystkie dostepne $rodki wychowawcze

a mimo to uczniowie bedacy sprawcami przemocy nadal jg stosuja.

Zespot Szkot w Klonowey

69



FONOHOLIZM

Fonoholizm to inaczej uzaleznienie od telefonu komoérkowego. Opiera si¢ na takim
samym mechanizmie, jaki wystepuje w przypadku uzaleznienia od narkotykow,

papieroséw czy alkoholu.

Objawy fonoholizmu:

v

v

nierozstawanie si¢ z telefonem, nerwowa i chorobliwa potrzeba trzymania
aparatu telefonicznego w poblizu siebie,

przywigzywanie wyjatkowej roli do telefonu komorkowego — jego wyglad,
ilos¢ aplikaciji staje si¢ wyznacznikiem pozycji spolecznej,

nerwowos$¢ lub nadpobudliwos¢ w sytuacjach, kiedy nie masz telefonu przy
sobie,

trudno$¢ z wylaczeniem telefonu w sytuacjach, ktore tego wymagaja,

niepokdj odczuwany w sytuacjach, kiedy nie ma mozliwosci lub utrudnione
jest  skorzystanie z  telefonu (np. na lekcji, spotkaniu,
w kosciele, obiad rodzinny itp.),

bardzo czgste sprawdzanie rejestru  potaczen 1 skrzynki pocztowej,
natychmiastowe sprawdzanie otrzymanej wiadomosci bez wzgledu na aktualng
sytuacje,

noszenie przy sobie zapasowej baterii (na wszelki wypadek),

stata potrzeba kontaktowania si¢ z innymi przez telefon, przy rownoczesnym
spadku kontaktow bezposrednich z innymi ludZmi,

wykonywanie duzej ilosci polaczen lub sms - 6w odruchowo, w zasadzie bez
uzasadnionej potrzeby.

Zagrozenia, wynikajace z fonoholizmu (konsekwencje nalogu):

v

izolacja, odosobnienie lub ostabienie tradycyjnych wigzi spotecznych (relacji
rodzinnych i towarzyskich),

w skrajnych sytuacjach wyobcowanie, prowadzace do depresji,

trudno$ci w nawigzywaniu relacji bezposrednich z innymi ludzmi,

zaburzenie jezyka komunikacji (zubozenie jezyka, bledy jezykowe, techniczny
slang przez uzywanie jezyka skrotowego lub obrazkowego),

zaburzenie funkcji  biologicznych  (zaniedbywanie snu, wypoczynku,
odzywiania)
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v utrata kontroli nad wilasnym zachowaniem (zaniedbywanie obowigzkéw
rodzinnych i zawodowych),

v' trudnos$ci z koncentracjg i uwagg poza ,, kontrolowaniem telefonu”,

v’ zanik zainteresowan i pasji.

Procedura reagowania na zgloszenia dotyczace naduzywania telefonu.

Ujawnienie przypadku naduzywania telefonu. Informacja o nadmiernym korzystaniu z
komorki moze dotrze¢ do nauczyciela/ pedagoga z réznych zrodel: moze byc
zgloszona przez ucznia, rodzicoOw, innych nauczycieli.

Rozmowa z uczniem. Zebranie informacji na temat podejrzen o naduzywaniu telefonu,
jego formy oraz czestotliwosci.

Kontakt z rodzicami. Poinformowanie opiekunéw o wynikach obserwacji dotyczacych
dziecka. Uswiadomienie, ze fonoholizm jest nalogiem tak samo groznym jak inne 1
moze mie¢ rownie powazne konsekwencje.

Zapewnienie wsparcia psychologicznego dziecku i rodzicom na terenie szkoty badz

polecenie specjalistycznej placowki.

Fonoholizm jest uzaleznieniem, ktdre przebiega tak samo jak uzaleznienie od alkoholu

1 narkotykow. Leczenie fonoholizmu réwniez wymaga czesto powaznej terapii.

Procedura opracowana w oparciu o poradnik - ,.Jak reagowa¢ na cyberprzemoc.
Poradnik dla szkét Wydanie 11 Lukasz Wojtasik (red.)
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